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Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Editia sau, dupa Modalitatea reviziei Data de la care se aplica
caz, reviziain Capitol/anexa revizuit/a (M=modificare, prevederile editiei sau
cadrul editiei A=adaugare, reviziei editiei

S=suprimare)
Editia | Intreg continutul Editiei | al M/A/S Data aprobarii prin Ordin
Manualului a suferit de Minstru
modificari/suprimari/adaugiri

CAPITOLUL I
PREVEDERI GENERALE

Prezenta versiune de manual se adreseazd personalului DGP AMPOPAM de la nivel
central si regional, prin explicarea pasilor pe care acestia trebuie sa-i parcurga pentru
implementarea Masurii I11.1 Sprijin pregatitor PU4.

1.1. SCOP Sl OBIECTIVE

Scopul si obiectivele acestui manual sunt acelea de a asigura un cadru
transparent si unitar in fluxul procedural necesar implementarii Masurii Ill.1 - Sprijin
pregititor pentru infiintarea si consolidarea parteneriatelor public-private si
elaborarea strategnlor de dezvoltare locald in zonele de pescuit si acvacultura de pe
teritoriul Romaniei, in conformitate cu legislatia UE, prevederilor din POPAM si a
criteriilor elaborate de catre AM POPAM.

1.2. DOMENIUL DE APLICARE

Procedura stabileste operatiunile desfasurate la nivelul DGP AMPOPAM, pentru
inregistrarea, verificarea, selectarea, contractarea cererilor de finantare, precum $l
verificarile de management asupra cererilor de plata/rambursare aferente, depuse in
vederea acordarii sprijinului financiar nerambursabil, in cadrul Masurii lll.1 - Sprijinul
pregdtitor pentru infiintarea parteneriatelor public-private si elaborarea
strategiilor de dezvoltare locald integratd a zonelor pescdresti.

1.3. REFERINTE LEGISLATIVE

e REGULAMENTUL (UE) NR. 508/2014 din 15 mai 2014 privind Fondul european
pentru pescuit si afaceri maritime si de abrogare a Regulamentelor (CE) nr.
2328/2003, (CE) nr. 861/2006, (CE) nr. 1198/2006 si (CE) nr. 791/2007 ale
Consiliului si a Regulamentului (UE) nr. 1255/2011 al Parlamentului European si al
Consiliului;

e REGULAMENTUL DE PUNERE IN APLICARE (UE) NR. 1242/2014 AL COMISIEI din
20 noiembrie 2014 de stabilire, in temeiul Regulamentului (UE) nr. 508/2014 al
Parlamentului European si al Consiliului privind Fondul european
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afaceri maritime, a normelor privind prezentarea datelor relevante cumulative cu

privire la operatiuni;

REGULAMENTUL DE PUNERE IN APLICARE (UE) NR. 1243/2014 AL COMISIEI din

20 noiembrie 2014 de stabilire a unor norme in temeiul Regulamentului (UE) nr.

508/2014 al Parlamentului European si al Consiliului privind Fondul european

pentru pescuit si afaceri maritime in ceea ce priveste informatiile care trebuie

trimise de statele membre, precum si in ceea ce priveste necesitatile in materie

de date si sinergiile dintre potentialele surse de date;

REGULAMENTUL (UE) NR. 1303/2013 AL PARLAMENTULUI EUROPEAN $I AL

CONSILIULUI din 17 decembrie 2013 de stabilire a unor dispozitii comune privind

Fondul european de dezvoltare regionala, Fondul social european, Fondul de

coeziune, Fondul european agricol pentru dezvoltare rurala si Fondul european

pentru pescuit si afaceri maritime, precum si de stabilire a unor dispozitii generale

privind Fondul european de dezvoltare regionald, Fondul social european, Fondul

de coeziune si Fondul european pentru pescuit si afaceri maritime si de abrogare

a Regulamentului (CE) nr. 1083/2006 al Consiliului;

REGULAMENTUL DELEGAT (UE) 2015/2252 AL COMISIEI din 30 septembrie 2015

de modificare a Regulamentului delegat (UE) 2015/288 in ceea ce priveste

perioada de inadmisibilitate a cererilor pentru sprijin din partea Fondului

european pentru pescuit si afaceri maritime;

DECIZIA COMISIEI nr. C (2015) 8416 final din 25.11.2015 de aprobare a

programului operational ,Programul Operational pentru Pescuit si Afaceri

Maritime pentru Romania” pentru sprijin din partea Fondului European pentru

Pescuit si Afaceri Maritime in Romania;

Ordin nr. 772/2007 privind criteriile de recunoastere a organizatiilor de

producatori din sectorul pecuitului si acvaculturii;

Ordin nr. 332/2008 privind inscrierea unitétilor de productie in acvacultura in

Registrul unitétilor de acvacultura si eliberarea liceentelor de acvacultura;

Ordinul MADR nr. 409/01.04.2016 privind Regulamentul de Organizare si

Functionare a Ministerului Agriculturii si Dezvoltarii Rurale;

Ordinul MADR nr. 18 din 06.01.2016 privind aprobarea structurii organizatorice

si a statului de functii al Ministerului Agriculturii si Dezvoltarii Rurale;

Hotararea Guvernului nr. 1185/2014 privind organizarea si functionarea

Ministerului Agriculturii si Dezvoltarii Rurale, cu modificarile si completarile

ulterioare;

Ordinul 1457/05.06.2015 privind modificarea si completarea Anexei la Ordinul

ministrului agriculturii si dezvoltarii rurale nr. 5/2015 privind aprobarea

Regulamentului de organizare si functionare a Ministerului Agriculturii si

Dezvoltarii Rurale, cu modificarile si completarile ulterioare;

Ordin 390/30.03.2016 privind aprobarea structurii organizatorice si a statului de

functii ale Ministerului Agriculturii si Dezvoltarii Rurale;

OG nr. 26/2000, cu privire la asociatii si fundatii, cu modificarile si completarile

ulterioare, aprobata prin Legea nr. 246/2005;

OUG nr. 23/2008 privind pescuitul si acvacultura;

OUG nr. 74/2009 privind gestionarea fondurilor comunitare ﬁqgg\mbursabile
an.agricol de

provenite din Fondul european de garantare agricola, Fondul eyrapean r
o} ilor.alocate de la

dezvoltare rurala si Fondul european pentru pescuit si a fong

I
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bugetul de stat, privind gestionarea fondurilor nerambursabile alocate de la
Comunitatea Europeand si a fondurilor alocate de la bugetul de stat aferente
programului de colectare si gestionare a datelor necesare desfasurarii politicii
comune in domeniul pescuitului si a programului de control, inspectie si
supraveghere in domeniul pescuitului si pentru modificarea art. 10 din Legea
nr.218/2005 privind stimularea absorbtiei fondurilor SAPARD, Fondul european
agricol pentru dezvoltare rurald, Fondul european pentru pescuit, Fondul
european de garantare agricold, prin preluarea riscului de creditare de catre
fondurile de garantare, cu modificarile si completarile ulterioare;

OUG nr. 49/2015 privind gestionarea financiara a fondurilor europene
nerambursabile aferente politicii agricole comune, politicii comune de pescuit si
politicii maritime integrate la nivelul Uniunii Europene, precum si a fondurilor
alocate de la bugetul de stat pentru perioada de programare 2014-2020 si pentru

Exemplarnr. 1

modificarea si completarea unor acte normative din domeniul garantarii;

1.4. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

ACRONIME

Acronime Definire acronime

AGA Adunarea Generala ale Actionarilor

ANPA Agentia Nationala pentru Pescuit si Acvacultura

CLLD Community-Led Local Development/ Dezvoltare locala plasata sub
responsabilitatea comunitatii

Ccv Curriculum Vitae

DGP AMPOP Directia Generala Pescuit — Autoritatea de Management pentru Programul
Operational pentru Pescuit

DGP AMPOPAM Directia Generald Pescuit — Autoritatea de Management pentru Programul
Operational pentru Pescuit si Afaceri Maritime

FEPAM Fondul European pentru Pescuit si Afaceri Maritime (2014-2020)

FEP Fondul European pentru Pescuit (2007-2013)

FLAG Grupul de Actiune Locala in domeniul Pescuitului (POP 2007-2013)/ POPAM
2014-2020

GAL Grup de Actiune Locala

LEADER Axa in cadrul PNDR ce are ca obiectiv dezvoltarea comunitatilor rurale ca
urmare a implementarii strategiilor elaborate de GAL

MADR Ministerul Agriculturii si Dezvoltarii Rurale

0G Ordonanta Guvernului

ONG Organizatie neguvernamentala

NUTS3 Unitate teritorialé de statistica (echivalentul unui judet din Romania, respectiv
judetul in care FLAG-ul are suprafata zonei cea mai mare)

PNDR Programul National de Dezvoltare Rurala

POP Programul operational pentru pescuit

POPAM Programul operational pentru pescuit si afaceri maritime

PU (UP) Prioritatea uniunii

SWOT Strengths, Weaknesses, Opportunities, Threats/ Puncte tari (T), puncte slabe
(S), oportunitati (O), amenintari (A)

UAT Unitate Administrativ Teritoriala

Programul Operational pentru Pescuit si Afaceri Maritime 2014 — 2020
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GLOSAR

Termeni uzuali

Definire / explicare termeni

Autoritatea de
Management
pentru POPAM -
Directia generala
pescuit si Afaceri
Maritime

Actori locali

Autoritatea de
Audit

Actori locali

Parteneriat local

Grup de interese

Prioritatea Uniunii

Inovativ

Zona de pescuit si
de acvacultura

Autoritate din cadrul MADR desemnata si responsabila pentru
gestionarea POPAM 2014-2020.

Comunitati (pescaresti), persoane care activeaza in cadrul
sectorului pescaresc sau in sectoare conexe, comunitatile locale,
organizatii publice sau private implicate in dezvoltarea zonei (ONG-
uri, fundatii, asociatii, consilii locale, societatea civila, agenti
economici, etc.).

Autoritate nationala competenta sa efectueze audit public extern,
in conformitate cu legislatia comunitara si nationala, asupra
fondurilor nerambursabile acordate Romaniei de UE prin FEPAM,
precum si asupra cofinantarii nationale aferente, independenta de
DGP-AMPOP si de AC.

Comunitati (pescaresti), persoane care activeaza in cadrul
sectorului pescaresc sau in sectoare conexe, comunitatile locale,
organizatii publice sau private implicate in dezvoltarea zonei (ONG-
uri, fundatii, asociatii, consilii locale, societatea civila, agenti
economici, etc.).

0 asociere locala, constituit pe baza de voluntariat si care cuprinde
reprezentanti ai actorilor locali relevanti (persoane juridice,
institutii/organizatii si PFA - persoane fizice autorizate), care au ca
scop comun imbunatatirea situatiei in zonele pescaresti prin
elaborarea unei strategii integrate de dezvoltare locala, atragerea
de finantare din FEPAM si alte surse si implementarea de actiuni
capabile sa conduca la obtinerea rezultatelor urmarite.

Un grup de interes cuprinde minim:

« doua societati sau entitati juridice

 doua persoane fizice.

Una din prioritatile unui program operational, cuprinzand un grup
de masuri legate intre ele si care au obiective masurabile specifice.
Dezvoltarea sau introducerea unor produse si echipamente noi sau
substantial imbunatatite, a unor procese si tehnici noi sau
imbunatatite, a unor sisteme de gestionare si organizare noi sau
imbunatatite, inclusiv la nivelul prelucrarii si al comercializarii
(proiecte-pilot, dezvoltarea de noi produse, practici, procese si
tehnologii, transferul de bune practici, inclusiv diseminarea
rezultatelor catre toti actorii interesati)

0 zona cu un tarm marin, fluvial sau lacustru ori-inetuzand iazuri,

AN
N
2
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Pescar

Pescuit in apele
interioare

CLLD

Valoarea totala a
proiectului

Beneficiar

Cerere de
finantare

Cheltuieli eligibile

Cheltuieli
neeligibile
Contract de
finantare

Dezvoltarea
durabila

Eligibilitate

Fondul European
pentru Pescuit si
Afaceri Maritime

de ocupare a fortei de munca in domeniul pescuitului sau al
acvaculturii, care este coerentd din punct de vedere functional in
privinta aspectelor geografice, economice si sociale si care este
desemnata ca atare de statul membru in cauza;

orice persoana care practica activitati de pescuit comercial, astfel
cum sunt recunoscute de statul membru in cauza;

activitati de pescuit desfasurate in scop comercial

dezvoltare locald plasatd sub responsabilitatea comunitatii
fnseamna un set coerent de operatiuni cu scopul de a raspunde
obiectivelor si nevoilor locale si care contribuie la indeplinirea
strategiei Uniunii pentru o crestere inteligenta, durabila si
favorabila incluziunii si care este conceput si realizat de un grup
de actiune local

Totalul cheltuielilor eligibile si
realizarea proiectului.

Persoana juridica/persoana fizica autorizata care este destinatarul
final al ajutorului

Formular completat de catre solicitant,
finantarii prin POPAM 2014-2020.

Cheltuieli care pot fi finantate prin POPAM conform ghidului privind
stabilirea cadrului general de implementare a masurilor cofinantate
din FEPAM prin POPAM 2014-2020, cu modificarile si completarile
ulterioare.

Cheltuieli care nu pot fi finantate prin POPAM 2014-2020.

neeligibile necesare pentru

in vederea obtinerii

Act juridic incheiat intre DGP-AMPOP si beneficiar prin care se
aproba finantarea unui proiect in cadrul POPAM 2014-2020.

Poate fi definitd ca o calitate mai buna a vietii pentru toata lumea,
atat pentru prezent cat si pentru generatiile viitoare si inseamna:
dezvoltare economica echilibrata si echitabila; nivele inalte de
ocupare, coeziune sociala si incluziune; un inalt nivel de protectie
a mediului si o utilizare responsabila a resurselor naturale; o
politicaA coerenta care genereaza un sistem politic deschis,
transparent si justificabil; cooperare internationala efectiva in
vederea promovarii dezvoltarii durabile globale; ameliorarea
mediului in sectorul pescaresc; reducerea impactului activitatilor
asupra mediului si promovarea metodelor de productie ecologice.

Suma criteriilor pe care un beneficiar trebuie sa le indeplineasca in
vederea calificarii pentru a obtine finantare prin masurile finantate
din FEPAM. Finantarea efectiva a proiectului se va decide in urma
selectarii proiectului.

Instrument de programare pentru pescuit, in cadrul perspectivei
financiare a UE 2014-2020, reglementat prin Regulamexgﬁib(\E nr.
508/2014. S

(EEPAM)

Programul Operational pentru Pescuit si Afaceri Maritime 2014 — 2020
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Fonduri publice

Grup de actiune
locala (FLAG)

Masura

Pista de audit

Programul
Operational
pentru Pescuit si
Afaceri Maritime
(POPAM)

Parteneriat local

Proiect

Solicitant

Operatiune

Responsabil legal
al proiectului

Sume alocate din bugetul de stat, fondurile speciale, bugetul
trezoreriei statului, bugetele locale, bugetele institutiilor publice
finantate dln venituri extrabugetare, ajutoare financiare externe
acordate Romamel sau institutiilor publice si credite externe
contractate sau garantate de stat ori de autoritati ale administratiei
publice locale, precum si imprumuturi interne contractate de
autoritati ale administratiei publice locale.

Parteneriat al actorilor locali, constituit din reprezentanti ai
sectorului public, privat si ai societatii civile, avand aceleasi
interese si obiective pentru a implementa o stategie de dezvoltare
locald in domeniul pescaresc si al acvaculturii, selectat de catre
DGP- AM POP/DGP AMPOPAM.

Mijlocul prin care se permite cofinantarea proiectelor; unei masuri
si se aloca o contributie financiara din partea Uniunii Europene si a
Romaniei si un set de sarcini specifice

Ofera posibilitatea urmaririi unei tranzactii din momentul initierii
pand in momentul in care se raporteaza rezultatele finale -
reprezentand trasabilitatea documentelor/ operatiunilor.

document de programare privind interventiile pentru pescuit
finantate din Fondul European pentru Pescuit si Afaceri Maritime
(FEPAM 2014-2020), elaborat de Romania si aprobat de catre
Comisia Europeana

0 asociere locald, constituit pe baza de voluntariat si care cuprinde
reprezentanti ai actorilor locali relevanti (persoane juridice
institutii/organizatii si reprezentanti ai societatii civile), care au ca
scop comun imbunatatirea situatiei in zonele pescaresti prin
elaborarea unei strategii integrate de dezvoltare locala, atragerea
de finantare din FEPAM si alte surse si implementarea de actiuni
capabile s& conduca la obtinerea rezultatelor urmarite.

O serie de activitati economice indivizibile cu obiective stabilite,
concepute pentru a produce un rezultat specific intr-o perioada de
timp datd. In contextul acestui ghid, Proiectul va fi ansamblul
activitatilor desfasurate de un grup de institutii si organizatii locale
(parteneriatul local) pentru a se constitui ca Grup Local si a elabora
o strategie de dezvoltare locala integrata pentru zona pescareasca
aleasa.

Organizatie, institutie sau societate din sectorul public sau privat,
persoana fizica autorizata, intreprinderi individuale/intreprinderi
familiale.

Actiune distincta din cadrul unei masuri,
parcursul uneia sau al mai multor etape.
Poate fi reprezentantul legal al proiectului sau o persoana

mandatata sa reprezinte si sa angajeze sub aspect patrimonial
organizatia n proiectul in cauza

care se deruleaza pe

Programul Operational pentru Pescuit si Afaceri Maritime 2014 — 2020
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CAPITOLUL I
LANSAREA APELURILOR, PRIMIREA, INREGISTRAREA CERERILOR DE FINANTARE §I
INFIINTAREA DOSARULUI ADMINISTRATIV

2.1 LANSAREA APELULUI PENTRU PRIMIREA CERERII DE FINANTARE

in cadrul procesului de implementare POPAM/PU4, AM POPAM face un anunt oficial
cu privire la lansarea apelului pentru depunerea solicitarilor de sprijin pregatitor.
Anuntul se va realiza intr-o maniera transparenta prin postarea pe site-ul MADR,
sectiunea FEPAM si/sau www.ampeste.ro si va cuprinde cel putin urmatoarele
informatii:
-Perioada de depunere a Cererilor de finantare;
«Intervalul orar in care se pot depune Cererile de finantare;
«Locul unde se vor depune Cererile de finantare;
Date de contact pentru obtinerea de informatii suplimentare;
-Suma alocata pe sesiune.
Pe site-ul site-ul MADR este publicat Ghidul solicitantului care cuprinde date cu
privire la:
-Suma totala alocata pentru Masura Ill.1. finantata prin apelul respectiv;
-Tipuri de activitati care pot beneficia de sprijin financiar;
-Conditiile necesare pentru obtinerea sprijinului financiar;
-Pasii de urmat pentru obtinerea sprijinului financiar.

Anuntul de lansare este elaborat de catre expertii din cadrul Compartimentului
Dezvoltare Locala, avizat de catre Directorul DEMMP si aprobat de catre Directorul
General al DGP-AM POPAM.

@ Intensitatea ajutorului financiar pentru sprijinul pregatitor este de
100%

Valoarea totala maxima alocatd unei cereri de finantare pentru sprijin pregatitor este
de:

- 20.000 Euro valoare totala eligibila - pentru parteneriatele public-private cu sau fara
personalitate juridica, care au primit finantare nerambursabila prin POP 2007-2013;
- 25.000 Euro valoare totala eligibila pentru parteneriatele public-private, cu sau fara
personalitate juridica, care nu au primit finantare nerambursabila prin POP 2007-
2013;

TVA-ul este eligibil pentru solicitantii neplatitori de TVA, fiind inclus in sumele mentionate
mai sus.

Sprijinul pregatitor se acorda in doua transe:
1) prima transa (50%), dupa semnarea contractului de finantare nerambursabila;

1
2
4
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zonelor pescéresti si declararea acesteia ca eligibila.
Cursul de schimb valutar €/RON luat in calcul este cel afisat de catre INFOREURO la
data lansarii fiecarui apelul.

http://ec.europa.eu/budget/inforeuro/index.cfm?fuseaction=currency_historique&
currency=b507&Language=en

Pe parcursul implementarii proiectului, cheltuielile considerate neeligibile, dar
necesare derularii proiectului, vor fi suportate de catre beneficiar.

2.2 PRIMIREA SI INREGISTRAREA CERERII DE FINANTARE

Cererile de finantare completate potrivit Formularului Cererii de Finantare
(Anexa 1) se depun la CR POPAM pe raza caruia se afla zona de implementare a
strategiei, in zilele lucratoare si in intervalul orar stabilit in apelul publicat pe pagina
de internet: www.madr.ro sau www.ampeste.ro, in perioada sesiunii de depunere,
dupa lansarea de catre DGP-AMPOPAM a Apelului de depunere a cererilor de finantare.

in cazul in care zona de implementare a strategiei cuprinde un teritoriu amplasat
pe raza a doua sau mai multe compart1mente reglonale dosarul Cererii de finantare
este depus la compartimentul regional in raza caruia se afla sediul solicitantului. Nici
un dosar al Cererii de finantare nu va fi luat in considerare daca data si ora limita
pentru depunerea acestuia au fost depasite.

Operatiunea de inregistrare se desfasoara in ziua primirii Dosarului Cererii de
finantare, dosar care se depune de catre responsabilul legal de
prmect/reprezentantul legal , intr-un exemplar ORIGINAL si unCD, in care sunt
scanate toate documentele d1n Dosarul Cererii de finantare in format pdf. Tn Dosarul
,ORIGINAL” se regasesc documente or1g1nale sau copii ale unor documente pentru
care, conform legislatiei, originalul trebuie sa ramana in posesia solicitantului.

Ultima pagind a dosarului ORIGINAL al Cererii de finantare trebuie sa fie semnata de
responsabilul legal de proiect si stampilata (dupa caz).

Responsab1lul legal de pr01ect poate fi reprezentantul legal al solicitantului sau o persoana
mandatata sa reprezmte si sa agajeze sub aspect patrimonial organizatia in proiectul in cauza.
Aceste copii trebuie sa contind mentiunea ,,Conform cu originalul,, aplicata de catre
solicitant si semnatura responsab1lulu1 legal de proiect/ reprezentantul legal.

in ziua depunern Cererii de finantare, un expert CR-POPAM va realiza:

- nregistrarea acesteia in reg1strul de intrari/iesiri al CR POPAM;

- solicitarea unui numar de inregistrare din Reglstrul electronic de evidenta al
Cererilor de finantare de la Compartimentul Dezvoltare Locala/DGP AMPOPAM
(Anexa 2b);

- inregistrarea la CR POPAM in Registrul electronic de inregistrare al cererilor de
finantare pentru sprijin pregatitor M 1ll.1 - PU 4 din POPAM 2014-2020 (Anexa
2a);

- redactarea Etichetei Cererii de finantare (Anexa 3), care va fi atasata dosarului
ORIGINAL ). Exemplarul ORIGINAL si CD-ul raman la Compartlmentul regional.

Operatiunea de inregistrare a Cererii de fmantare se desfasoara in ziua depunerii de catre
responsabilul legal de proiect/reprezentantul legal Exemplarul ORIGINAL si CD-ul se transmit

la DGP-AMPOPAM iar Compartimentul regional va pastra o copie a documentatlei in format
electronic.
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Solicitantul va pastra dovada inregistrarii la CR POPAM si un exemplar al etichetei cu numarul
de inregistrare al Cererii de finantare.
Numarul de inregistrare al Dosarului Cererii de finantare este compus din urmatoarele

cifre:
RO | | 0|0|0\0[0‘0 0 ‘0 00 0[01010
Data inregistrarii Cod Cod Nr. de
MASURA / Dosarului CRPOPAM judet inregistrare in
- Registrul
electronic de
evidenta (CDL)
Codurile Compartimentelor regionale ale AM POPAM
Cod | Regiune { Cod Regiune Cod | Regiune
01 | Constanta | 04 | lasi 07 | Brasov j
02 | Tulcea | 05 | Dolj 08 | Cluj
03 | Galati | 06 | Timis 09 Bucuresti
Codurile judetelor
Cod | Judet Cod Judet Cod | Judet
01 Alba 15 | Covasna 29 | Neamt
02 | Arad 16  Dambovita 30 | Olt
03 Arges 17  Dolj 31 Prahova
04 | Bacau 18 Galati 32 | Satu-Mare
05 Bihor 19 | Giurgiu 33 | Salaj
06 | Bistrita-Nasaud 20 | Gorj 34 | Sibiu
07 | Botosani 21 | Harghita 35 | Suceava
08 | Brasov 22 | Hunedoara 36 | Teleorman
09 | Braila 23 | lalomita 37 | Timis
10 | Buzau 24 | lasi 38 | Tulcea
11 Caras-Severin 25 | llfov 39 | Vaslui
12 | Calarasi 26 | Maramures 40 | Valcea
13 | Cluj ' R 27 | Mehedinti 41 | Vrancea
14 | Constanta 28 | Mures 42 | Bucuresti

2.3 INFIINTAREA DOSARULUI ADMINISTRATIV

Dupa inregistrarea Cererii de finantare, expertul 1 infiinteaza Dosarul
administrativ al Cererii de finantare prin completarea Pistei de audit (Anexa 4).
Dosarul administrativ va insoti exemplarul ORIGINAL al Cererii de finantare si va
avea toate filele/paginile numerotate, fila/pagina cu numarul 1 fiind Opisul. Acest

dosar va contine:

« Pista de audit (Anexa 4);
+ Solicitarea de inlocuire (Anexa 5) (daca este cazul);
« Declaratiile de evitare a conflictului de

impartialitate a celor doi experti CR - AMPOPAM (Anexa 6);

interese, confidentialitate si
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- Notificarea de solicitare a informatiilor suplimentare - daca este cazul - in
original (Anexa 8);

« Raspunsul la solicitarea de informatii suplimentare, inclusiv documentele
justificative insotitoare (daca este cazul) - in original ;

- Lista de verificare a conformitatii administrative - in original (Anexa 7).

Dosarul administrativ se va completa ulterior cu documentele emise pe parcursul
verificarii si selectiei Cererii de finantare, de catre expertii DGP-AM POPAM.

2.4 Exceptii de la procedura

1. in cazul in care expertul care inregistreazd Dosarul Cererii de finantare
constata ca nu sunt respectate elementele Declaratiei de evitare a conflictului
de interese, confidentialitate si impartialitate, va completa si va transmite o
Solicitare de inlocuire (Anexa 5) catre DGP-AMPOPAM.

2. Daca in urma primirii Dosarului Cererii de finantare, se constata ca acesta nu
este intocmit intr-un exemplar ORIGINAL insotit de un CD in care se regasesc
scanate toate documentele din Dosarul Cererii de finantare, expertul
inapoiaza pe loc documentele celui care le-a adus.

CAPITOLUL il

VERIFICAREA CONFORMITATII SI ELIGIBILITATII CERERILOR DE FINANTARE PENTRU
SPRIJINUL PREGATITOR

3.1. VERIFICAREA CONF ORMITA'TII ADMINISTRATIVE A CERERII DE FINANTARE
PENTRU SPRIJIN PREGATITOR

Verificarea conformitatii cererilor de finantare se efectueaza de catre doi
experti ai CRPOPAM respectandu-se astfel principiul celor “4 ochi”. Cererile de
finantare vor fi verificate de expertii CRPOPAM pe baza Listei de verificare a conformitatii
administrative (Anexa 7)). Verificarea conformitatii Cererii de finantare se va realiza la data
depunerii, in prezenta solicitantului.

Conformitatea administrativa se verifica utilizand un sistem prin bifare, de tip
DA/NU/NU ESTE CAZUL, completandu-se Lista de verificare a conformitatii
administrative, pe suport hartie.

Scopul verificarii conformitatii administrative este de a stabili conformitatea si
corectitudinea solicitarii prezentate in Cererea de finantare si in documentele
justificative aferente acesteia cu cerintele legale si procedurale ale Programului
Operational pentru Pescuit si Afaceri Maritime 2014-2020.

impartialitate (Anexa 6), se va semna de catre personalul care
participa la verificarea si selectia cererilor de finantare, la inceputul
anului, originalul fiind pastrat la compartimentul metodologie.

o Declaratia de evitare a conflictului de interese, confidentialitate si

Dupa completare si semnare, fiecare expert care a efectuat operatiunea de
verificare, isi valideaza rezultatul verificarii, prin declararea cererii ca fiind conforma
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sau neconforma din punct de vedere administrativ. Lista de verificare a conformitatii
administrative se inregistreaza in Registrul de corespondenta al Compartimentului
Regional si va fi atasata Dosarului administrativ al Cererii de finantare. Cei doi experti
CR-POPAM vor completa si semna Pista de audit aferenta Cererii de finantare.

Daca este cazul, expertii CR-POPAM pot solicita informatii suplimentare (Anexa 8).

o Dosarul cererii de finantare nu poate fi completat, ulterior depunerii.

in maximum 1 zi lucratoare, de la data semnarii de céatre cei doi experti CRPOPAM a
Listei de verificare a conformitatii administrative, un expert CR-POPAM va transmite
direct sau prin curier rapid, pe baza adresei de transmitere a documentelor (Anexa
10), catre DGP AMPOPAM, Serviciul Selectare Contractare,toata documentatia
Cereriilor de finatare insotita de dosarele administrative aferente.

Documentatia este inaintatd catre seful SSC, care aproba lista de verificare intocmita
de catre cei doi experti in termen de 2 (doud) zile lucratoare de la primirea
documentelor. Lista de verificare a conformitatii este atasata la Dosarul administrativ
al Cererii de finantare.

Cei doi experti si seful SSC vor completa si semna Pista de audit aferenta Cererii de
finantare.

Cererea de finantare care a fost declaratd conforma din punct de vedere
administrativ, trece in etapa de verificare a eligibilitatii.

Daca cel putin o conditie de conformitate nu este indeplinita, Cererea de finantare
este declaratd neconforma, solicitantul fiind notificat asupra neconformitatii Cererii
de finantare (Anexa 11).

Erorile de forma

In cazul in care expertul/expertii CRPOPAM descopera erori de forma in
completarea Cererii de finantare de catre solicitant, va aplica urmatoarea procedura:

Taie cu o linie orizontald informatia gresita si scrie alaturat informatia corecta;

Semneaza in dreptul modificarii si o dateaza.

Atentie!

Erorile de forma sunt erorile facute de catre solicitant in completarea Cererii
de finantare care sunt descoperite de expertii verificatori ai CRPOPAM, dar care, cu
ocazia verificarii conformitatii, pot fi corectate de catre acestia din urma pe baza
unor dovezi/informatii prezentate explicit in documentele anexate Cererii de
finantare.

n cazul in care expertul verificator descopera o eroare de forma, Cererea de
finantare nu este considerata neconforma.

I'! Necompletarea unui cdmp din Cererea de finantare NU ESTE considerata o eroare
de forma.

~ . a0N ’H/\/
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3.2. Exceptii de la procedura de verificare a conformitatii

(1) In cazul in care unul dintre expertii implicati in verificarea conformitatii
administrative, constata ca nu sunt respectate elementele Declaratiei de evitare a
conflictului de interese, confidentialitate si impartialitate, va completa si va
transmite o Solicitare de inlocuire (Anexa 5) catre DGP-AM POPAM. In urma analizei
solicitarii de inlocuire, Directorul General/Directorul DEMMP va dispune inlocuirea sau
nu a expertului, prin rezolutie.

(2) Dacad in urma verificarii administrative sunt neclaritati, erori de forma sau se
constata neconcordante intre documentele depuse la dosar, se solicita clarificarea
acestora. Aceste clarificari sunt solicitate in baza unei Notificari de solicitare a
informatiilor suplimentare (Anexa 8), intocmita de expertii CRPOPAM/SSC, transmisa
prin e-mail, fax sau posta la adresa/datele de contact din Cererea de finantare pentru
sprijin pregatitor. Solicitantul are obligatia ca in termen de 5 zile lucratoare de la
primirea notificarii sa transmita in scris, la CR-POPAM, clarificarile solicitate, inclusiv
eventualele documente justificative. Tn aceasta situatie, termenul de finalizare a
verificarii conformitatii administrative se prelungeste cu durata comunicarii
raspunsului la clarificarile solicitate. Notificarea de solicitare a informatiilor
suplimentare precum si raspunsul solicitantului vor fi inscrise in Pista de audit si
atasate in original la Dosarul administrativ al Cererii de finantare.

(3) Seful SSC va decide asupra conformitatii administrative a Cererii de finantare,
daca opinia celor 2 experti este divergenta.

(4) Daca cel putin o conditie de conformitate nu este indeplinita (anexa sau formularul
formatul tip stabilit in Ghidul solicitantului, lipseste un document, documentul are
termenul de valabilitate expirat la momentul depunerii Cererii de finantare, dosarul
ORIGINAL nu contine documente in original sau copii stampilate si semnate pentru
conformitate), iar in Lista de verificare a conformitatii se bifeaza NU la cel putin una
din intrebari, atunci Cererea de finantare este declarata neconforma administrativ.
Daca solicitantul nu clarifica elementele mentionate in Notificarea de solicitare a
informatiilor suplimentare, Cererea de finantare este declarata neconforma
administrativ. in cazul in care Cererea de finantare nu intruneste conditiile de
conformitate se va notifica solicitantul. Notificarea (Anexa 11) este intocmita de un
expert SSC, verificata de seful SSC, si aprobata de directorul general al DGP-AM
POPAM. Notificarea va fi transmisa solicitantului, in termen de maximum o zi
lucratoare de la aprobare, prin fax/posta electronica/posta cu confirmare de primire,
va fi inscrisa in Pista de audit si atasata in original la Dosarul administrativ al Cererii
de finantare.

(5) In cazul in care solicitantul contesta, in maximum 10 zile lucratoare de la primirea
notificarii, de neconformitate administrativa a Cererii de finantare, aceasta va fi
analizata de catre Comisia de Solutionare a contestatiilor numita prin decizie a
directorului general DGP-AMPOPAM.

(6) Comisia de solutionare a contestatiei are la dispozitie 10 (zece) zile lucratoare de
la data inregistrarii contestatiei, pentru a solutiona contestatia formulata de catre
solicitant Decizia Comisiei de solutionare a contestatiilor este definitiva si nu mai
poate fi contestata la DGP-AMPOPAM de catre solicitant. Decizia Comisiei de
solutionare a contestatiilor poate face obiectul cailor de atac potrivit legii
contenciosului administrativ.
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3.3. Verificarea eligibilitatii Cererii de finantare

Verificarea criteriilor de eligibilitate se efectueaza de catre doi experti din cadrul
SSC/DGP AM-POPAM respectandu-se astfel principiul celor “4 ochi”, numiti de seful
acestui serviciu prin rezolutie pe adresa de naintare a documentelor (Anexa 10) in
termen de 1 (0) zi lucrdtoare de la primirea Cererii de finantare si a Dosarului
administrativ. Verificarea eligibilitatii Cererii de finantare se realizeaza utilizand un
sistem prin bifare, de tip DA/NU/NU ESTE CAZUL, completandu-se Lista de verificare
a eligibilitatii, pe suport hartie.

Scopul verificarii eligibilitatii este de a stabili indeplinirea criteriilor de eligibilitate a
Cererii de finantare si a documentelor anexate acesteia cu cerintele legale si
procedurale ale Programului Operational pentru Pescuit si Afaceri Maritime 2014-2020
si a Ghidului solicitantului Masura Ill.1- PU 4 din POPAM 2014-2020.

in situatia in care expertul nominalizat pentru verificarea eligibilitatii cererii de
flnantare nerambursabila, constata ca se afla in incompatibilitate, va solicita sefului
$SC inlocuirea sa. in urma analizei solicitarii de inlocuire, seful SSC va dlspune
inlocuirea sau nu a expertului, prin rezolutie.

Verificarea eligibilitatii Cererii de finantare se realizeaza in termen de maximum 5
(cinci) zile lucratoare/expert. Fiecare din cei doi experti completeaza "Lista de
verificare a eligibilitatii” (Anexa 9).

Documentatia este inaintata catre seful SSC, care aproba lista de verificare a
eligibilitatii.

Criterii de eligibilitate

a) Eligibilitatea Solicitantilor

Acordarea de sprijin pentru activitati pregatitoare este menita sa coaguleze si sa
consolideze initiativa la nivelul comunitatilor locale, tindnd seama de faptul ca, in
prezent, potentialii beneficiari continué sa detina informatii si competente scazute
in ceea ce priveste elaborarea si implementarea unor astfel de initiative, iar resursele
financiare si materiale disponibile sunt limitate. Actiunile finantate vor contribui la
sprijinirea initiativelor locale si vor permite tuturor comunitatilor pescaresti - atat
cele care sunt deja organizate in structuri de tip FLAG, cat si in cazul unor noi
parteneriate - sa beneficieze de finantare POPAM.

Pentru a fi eligibil in vederea acordarii sprijinului pregatitor, trebuie sa va incadrati
in una din urmatoarele doua categorii:

a) parteneriat public-privat cu personalitate juridica, in baza 0.G. 26 din 2000 cu
modificarile si completarile ulterioare, format din reprezentanti ai intereselor sociale
sau economice din zona, printre care sa se regaseasca cel putin o organizatie de
producatori din domeniul acvaculturii/pescuitului sau o asociatie cu cel putin 20 de
pescari comerciali sau cel putin 3 unitati de acvacultura in zona de pescuit si de
acvacultura.

Membrii privati si ONG - urile trebuie sa reprezinte minim 51% din totalul membrilor,
atat la nivelul parteneriatului cat si la nivel decizional.
La nivel decizional, nici autoritatile publice, astfel cum sunt definite conform normelor
nationale, nici un singur grup de interese nu detine mai mult de 49 % din dr);tuule de vot.

"F'M "/‘J,J\
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sau,

b) persoana juridica publica sau privata, semnatara a unui Acord de parteneriat public-
privat autentificat la notar, prin care ati fost desemnata sa reprezentati acel
parteneriat, pentru aspectele administrative si financiare, in calitate de solicitant al
sprijinului pregétitor prin Cererea de finantare depusa in cadrul Programului
Operational pentru Pescuit si Afaceri Maritime 2014-2020. Partenerii trebuie sa fie
reprezentanti ai intereselor sociale sau economice din zona de pescuit si acvacultura,
printre care sa se regaseasca cel putin o organizatie de producatori din domeniul
acvaculturii/pescuitului sau o asociatie de pescari cu cel putin 20 de pescari
comerciali sau cel putin 3 unitéti de acvacultura (ex: licenta de acvacultura valabila
pentru unitdtile de acvacultura, organizatii de producatori recunoscute conform
Ordinulul ANPA 772 din 2007).

Membrii privati si ONG - urile trebuie sa reprezinte minim 51% din totalul membrilor,
atat la nivelul parteneriatului cat si la nivel decizional.
La nivel decizional, nici autoritatile publice, astfel cum sunt definite conform
normelor nationale, nici un singur grup de interese nu detine mai mult de 49 % din
drepturile de vot.
Pentru oricare din cele doua categorii de mai sus, sunt obligatorii inclusiv
urmatoarele:
- nu este in proces de dizolvare, reorganizare, lichidare, insolventa, reorganizare
judiciara, faliment sau suspendare temporara a activitatii;

- nu este inscris in Registrul debitorilor AMPOP cu sume neachitate pentru POP 2007-
2013;

- nu se afla in situatii litigioase cu DGP AMPOP, pana la pronuntarea definitiva a
instantei de judecata in litigiu dedus judecatii;

- nu se face vinovat de comiterea unei fraude in cadrul FEP, conform prevederilor
Conventiei privind protejarea intereselor financiare ale Comunitatilor Europene (art.
1si 3).

b) Eligibilitatea zonei de implementare a strategiei locale

Zona/teritoriul in care se doreste implementarea strategiei de dezvoltare locala
poate acoperi portiuni dintr-un judet sau din mai multe judete. Pentru a putea
beneficia de sprijin pregatitor, teritoriul in care se doreste sa se
infiinteze/consolideze parteneriatul public-privat local si sa implementeze o
strategie finantata prin POPAM trebuie sa fie inclus intr-o zona de pescuit si/sau
acvacultura si sa intruneasca cumulativ urmatoarele criterii:

1) are o populatie cuprinsa intre 10 000 si 150 000 de locuitori;

2) suprafata zonei trebuie sa fie mai mica decat suprafata unei regiuni de nivel NUTS
3 (echivalentul unui judet din Romania, respectiv judetul in care FLAG-ul are
suprafata zonei cea mai mare);

3) zona este coerenta din punct de vedere functional in privinta aspectelor
geografice, economice si sociale;

4) este 0 zona cu un tarm marin, fluvial sau lacustru ori incluzand amenajari piscicole,
un rau sau un bazin hidrografic, cu un nivel semnificativ de ocupare a fortei de munca
in domeniul pescuitului sau al acvaculturii;
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5) sectorul pescaresc din cadrul parteneriatului sa contina cel putin unei organizatii de
producatori din domeniul acvaculturii/pescuitului sau o asociatie cu cel putin 20 de pescari
comerciali sau cel putin 3 unitati de acvacultura in zona de pescuit si de acvacultura eligbilg;
Pentru agentii economici care au mai multe ferme piscicole, fiecare fermd in parte este
consideratd unitate de acvaculturd.

ATENTIE! Expertii vor verifica daca o zona geografica/teritoriu pentru care se
doreste implementarea unei strategii CLLD nu se suprapune/nu este inclusa intr-
o alta solicitare pentru sprijin pregatitor din POPAM 2014-2020.

Nu poate fi inclus in teritoriul eligibil al unui parteneriat un teritoriu care este inclus
intr-un alt parteneriat selectat (se va verifica lista teritoriilor UAT incluse in
parteneriatele selectate, vezi www.ampeste.ro).

in acest sens, se va constitui la nivelul SSC spre consultare, Baza de date care sa
cuprinda teritoriile aduse in parteneriate/Grupuri locale: HCL, harti teritoriale etc.

In situatia in care existd suprapuneri teritoriale a doud categorii de solicitanti cu
statut diferit, are prioritate parteneriatul public-privat cu personalitate juridica,
infiintat in baza 0.G. 26 din 2000, cu modificarile si completarile ulterioare ;

In vederea evitarii suprapunerilor teritoriale, parteneriatul public - privat selectat intr-o
sesiune anterioara are prioritate ;

Daca doua categorii de solicitanti cu acelasi statut (parteneriate public-privat cu
personalitate juridica, infiintati in baza 0.G. 26 din 2000 sau persoana juridica publica
/ privata, semnatara a unui Acord de parteneriat public privat autentificat la notar)

se suprapun teritorial, va fi declarata eligibila zona pentru care parteneriatul a prezentat
HCL pentru evitarea suprapunerii.
Functie de fiecare particularitate se vor solicita clarificari/informatii suplimentare.

ATENTIE !

Pentru evitarea suprapunerii teritoriale, va fi solicitata o Hotarare a Consiliului
Local pentru UAT-urile incluse in teritoriul eligibil al parteneriatului public-privat si
n care se va preciza ca nu va adera cu teritoriul la un alt parteneriat de tip FLAG,
cu finantare din POPAM.

Daca UAT doreste sa fie partener de tip FLAG, se va preciza si ca Autoritatea Publica

Locala nu va adera la un alt parténeridt ce va implementa o strategie cu finantare
din POPAM. Ton

Delimitarea geografica a zonei de pescuit si de acvacultura se va face de
catre solicitant, respectandu-se circumstantele locale si scopul strategiei
— de dezvoltare locala.

Este permis ca teritoriul acoperit de un solicitant POPAM si un Grup de Actiune Locala
LEADER sa se suprapuna total sau partial

o Trebuie sa existe o demarcare clara intre activitatile similare propuse
in cadrul altor finantari comunitare si masuri specifice pentru a asigura

complementaritatea diverselor initiative care se adreseaza aceleiasi
zone sau aceluiasi grup tinta.
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c) Eligibilitatea activitatilor din cadrul proiectului

POPAM va acorda sprijin pregatitor pentru:

« Componenta de initiere (”start-up package”) destinata comunitatilor care
intentioneaza sa se organizeze intr-o initiativa FLAG si care nu au mai primit finantare
nerambursabila in perioada 2007-2013. In cadrul acestei componente vor fi sustinute:
dezvoltarea parteneriatelor locale si infiintarea FLAG-urilor, informarea si
constientizarea comunitatilor locale, instruirea liderilor locali, promovarea
initiativelor locale, pregatirea si elaborarea strategiilor de dezvoltare locala, costuri
administrative;

« Componenta de consolidare a capacitatii, instruire si networking in vederea
pregatirii si elaborarii strategiei de dezvoltare locala (CLLD) are in vedere acordarea
de sprijin financiar pentru: instruirea liderilor locali, elaborarea studiilor si analizelor
necesare pregatirii strategiei, elaborarea strategiei de dezvoltare locala, sustinerea
costurilor de administrare;

Un proiect poate contine cheltuieli eligibile si neeligibile. Fondurile
nerambursabile vor fi acordate doar pentru decontarea cheltuielilor eligibile,
cheltuielile neeligibile urmand a fi suportate integral de catre beneficiarul
proiectului.

Fondurile nerambursabile pentru sprijinul pregatitor vor fi acordate
beneficiarilor, conform listei de cheltuieli eligibile din Ghidul solicitantului Masura
I1.1. aferent fiecarei sesiuni si a instructiunilor de plata din capitolul specific.

Expertii din cadrul SSC vor verifica bugetul de cheltuieli prevazut in Formularul
Cererea de finantare punctul D.3. Surse de finantare a proiectului.

Sprijinul pregatitor este eligibil indiferent daca strategia de dezvoltare locala
plasata sub responsabilitatea comunitatii, elaborata prin sprijin pregatitor, este sau
nu selectata pentru finantare de catre comisia de selectie.

Acordarea sprijinului pregatitor nu este conditionata de selectarea strategiei
de dezvoltare locala, ci exclusiv de eligibilitatea acesteia. in situatia in care strategia
de dezvoltare locala nu este eligibila se va proceda la neplata celei de a 2-a transe
din sprijinul pregatitor.

d) Eligibilitatea proiectului

Pentru a fi eligibil proiectul trebuie sa intruneasca cumulativ urmatoarele conditii:
1) sa fie implementat pe teritoriul Romaniei;

2) sa contina activitati/cheltuieli eligibile prezentate in Ghidul solicitantului.

3) activitatile/cheltuielile pentru care se solicita sprijin pregatitor in Cererea de
finantare nu trebuie sa faca obiectul unei alte finantari din fonduri publice nationale
sau ale Uniunii Europene;

4) rezultatul verificarii etapei de eligibilitate este pozitiv;

5) activitatile/cheltuielile pentru care se solicita sprijin pregatitor in Cererea de
finantare sunt eligibile incepand cu 1 ianuarie 2014, conf. art. 65 alin (2) din Reg.
1303/2013.

Lista de verificare a eligibilitatii este completata de catre fiecare expert care a
efectuat operatiunea de verificare, care-si valideaza astfel rezultatul, prin declararea
Cererii de finantare ca fiind eligibila sau neeligibila.
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Dupa completare, Lista de verificare a eligibilitatii este naintata catre seful SSC, care
verifica si aproba lista de verificare intocmita de citre cei doi experti in termen de 2
(doua) zile lucritoare de la primirea documentelor. Lista de verificare a eligibilitatii
se 1nreg1streaza in Registrul de evidenta al documentelor de la DGP-AM POPAM si este
atasata in original la Dosarul administrativ al Cererii de finantare.

Cei doi experti si seful SSC vor completa si semna Pista de audit aferent3 Cererii de
finantare.

Dupa finalizarea verificarii eligibilitatii, daca Cererea de finantare este eligibila,
aceasta va trece in etapa de selectie.

In conditiile in care, se depun un numar mare de cereri de finantare si cei doi experti
nu pot efectua verificarea eligibilitatii in termenul procedural, pot solicita sefului SSC
o prelungire a termenului cu maxim 2 zile.

Daca cel putin o conditie de eligibilitate nu este indeplinita, Cererea de finantare
este declarata neeligibild, solicitantul fiind notificat asupra neeligibilitatii Cererii de
finantare, la adresa/datele de contact declarate in Cererea de finantare. Notificarea
(Anexa 11) va fi transmisa solicitantului prin fax/posta electronica/posta cu
confirmare de primire, in termen de max. o zi lucratoare de la aprobarea acesteia.

3.4.Exceptii de la procedura de verificare a eligibilitatii

(1) Tn cazul in care unul din expertii implicati in verificarea eligibilitatii, constata ca
nu sunt respectate elementele Declaratiei de evitare a conflictului de interese,
confidentialitate si impartialitate, va completa si va transmite o Solicitare de
inlocuire (Anexa 5) catre seful SSC. Tn urma analizei solicitarii de inlocuire, seful SSC
va dispune in consecinta, prin rezolutia aplicata pe solicitarea de inlocuire.

(2) Dacd in urma verificarii eligibilitatii sunt neclaritati sau se constata
neconcordante, se solicita clarificarea acestora. Aceste clarificari pot fi solicitate in
baza unei Notificari de solicitare a informatiilor suplimentare (Anexa 8), intocmita de
expertii SSC si aprobata de seful SSC, transmisa prin e-mail, fax sau posta la adresa
solicitantului din Cererea de finantare. Solicitantul are obligatia ca in termen de 5
(cinci) zile lucratoare de la primirea notificarii sa transmita prin e-mail, fax sau posta,
raspunsul la clarificarile solicitate inclusiv eventualele documente justificative. in
aceasta situatie, termenul de finalizare a verificarii eligibilitatii se prelungeste cu
durata comunicarii raspunsului la clarificarile solicitate.

Daca solicitantul nu clarifica elementele solicitate in Notificarea de solicitare a
informatiilor suplimentare, Cererea de finantare este declarata neeligibila.
Notificarea de solicitare a informatiilor suplimentare precum si raspunsul
solicitantului vor fi inscrise in Pista de audit si atasate in original la Dosarul
administrativ al Cererii de finantare.

(3) in cazul in care exista pareri divergente intre expertii care verifica eligibilitatea
Cererii de finantare si completeaza Lista de verificare a eligibilitatii, acestea sunt
medlate/solutlonate de catre seful SSC, care va lua o decizie ire la
ehg1b1htatea/ neeligibilitatea Cererii de finantare si va motiva decjZia

observatii, semneaza si scrie data la care s-a efectat aprobarea Li
eligibilitatii.
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(4) Daca exista divergente privind statusul cererii de finantare intre expertii si seful
SSC acestea sunt mediate/solutionate de catre seful jerarhic superior, care isi noteaza
decizia, semneaza si dateaza. In functie de decme Cererea de finantare trece in
etapa urmatoare;

(5) In cazul in care solicitantul contesta, in maximum 10 zile lucratoare de la primirea
notificarii de neeligibilitate a Cererii de finantare, aceasta va fi analizata de catre
Comisia de Solutionare a contestatiilor numita prin decizie a directorului general DGP-
AMPOPAM.

(7) Comisia de solutionare a contestatiei are la dispozitie 10 (zece) zile lucratoare de
la data Tnregistrarii contestatiei, pentru a solutiona contestatia formulata de catre
solicitant. Decizia Comisiei de solutionare a contestatiilor este definitiva si nu mai
poate fi contestata la DGP-AMPOPAM de catre solicitant. Decizia Comisiei de
solutionare a contestatiilor poate face obiectul cailor de atac potrivit legii
contenciosului administrativ.

CAPITOLUL IV
SELECTIA CERERILOR DE FINANTARE PENTRU SPRIJIN PREGATITOR

Selectia cererilor de finantare eligibile in vederea obtinerii sprijinului pregatitor, se
va realiza la DGP AMPOP in baza criteriilor de selectie (Anexa 12).Seful SSC
nominalizeaza doi experti din cadrul serviciului SSC care analizeaza in mod
independent cererile de finantare si acorda punctaje in baza criteriilor de selectie,
justificand punctajul acordat pentru fiecare criteriu, completeaza si semneaza Lista
de verificare a criteriilor de selectie (Anexa 12) si pot solicita informatii suplimentare
(Anexa 8), daca este cazul;

in situatia in care un expert nominalizat pentru intocmirea Listei de verificare a
criteriilor de selectie, constata ca se afla in incompatibilitate, va solicita sefului SSC
inlocuirea, care in urma analizei solicitarii va dispune inlocuirea sau nu a expertului,
prin rezolutie.

Aceasta etapa de verificare a criteriilor de selectie se realizeaza in termen de
maximum 5 (cinci) zile lucratoare/expert .

Notificarile de solicitare a informatiilor suplimentare sunt transmise prin e-mail, fax
sau posta la ~adresa/datele de contact declarate in Cererea de finantare pentru sprijin
pregatitor. Tn aceatd etapa se pot solicita clarificari si cu privire la rezonabilitatea
costurilor estimate/ revizuirea bugetului.

In aceasta situatie solicitantul are obligatia ca in termen de 5 zile lucratoare de la
primirea notificarii sa transmita in scris, clarificarile solicitate inclusiv eventualele
documente justificative. Tn acest caz, termenul de verificare a criteriilor de selectie
a Cererii de finantare se prelungeste cu durata comunicarii raspunsului la clarificarile
solicitate.

In cazul in care solicitantul nu raspunde solicitarii de informatii suplimentare, cererea
de finantare va fi analizata pe baza documentelor existente.

in situatia in care exista o diferenta mai mare de 10 puncte intre punctajele totale
acordate de experti, seful SSC nomlnallzeaza un alt expert din cadrul SSC care va
verifica independent criteriile de selectie. Tn acest caz, rezultatul final va fi decis de
grilele cu punctajele cele mai aproplate din cele trei grile.

Dupa finalizarea listelor cu criteriile de selectie pentru toate cererile de finantare
depuse in cadrul sesiunii, un expert nominalizat de seful SSC 1ntogn€§iﬁsta
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cererilor de finantare in ordinea punctajului obtinut, ca medie aritmetica a
punctajelor acordate individual de cei doi experti din cadrul SSC, pentru ca acestea
sa fie analizate de catre Comisia de selectie.

Comisia de selectie a cererilor de finantare, va avea urmatoarea componenta:

- presedintele Comisiei - cu drept de vot;

- 2 membri - cu drept de vot;

- un secretar.
Decizia de constituire a Comisiei de selectie este intocmita la propunerea SSC
aprobata de catre Directorul General al DGP AMPOPAM.
Pentru a asigura continuitatea procesului in cazul indisponibilitatii unui membru
(inclusiv presedinte si/sau secretar) al Comisiei de selectie, prin Decizia Directorului
General al DGP AMPOPAM se aproba si o lista a supleantilor.

Tnlocuirea unui membru al Comisiei de selectie este posibild in urmatoarele situatii:
e indisponibilitatea temporara sau permanenta a acestuia, din motive obiective;
e situatii de incompatibilitate.

in cazul in care un membru titular al Comisiei trebuie inlocuit, ca urmare a incadrarii
intr-una din cele 2 situatii prezentate mai sus, se va dispune inlocuirea acestuia cu
supleantul, dar nu mai tarziu de doua zile de la data constatarii indisponibilitatii.

ATRIBUTIILE COMISIEI DE SELECTIE sunt urmatoarele:

o efectueaza selectia Cererilor de finantare pentru sprijin pregatitor conform
criteriilor aprobate de catre Comitetul de monitorizare, cu respectarea
prevederilor Programului Operational pentru Pescuit si Afaceri Maritime si a
Ghidului solicitantului aferent sesiunii de depunere, pentru Masura IIl.1
Sprijinul pregatitor pentru infiintarea parteneriatelor public-private si
elaborarea strategiilor de dezvoltare locala integrata a zonelor pescaresti,
precum si a normelor comunitare si nationale;

e asigura transparenta, tratamentul egal si garanteaza evitarea conflictelor de
interese in cadrul DGP- AMPOPAM;

e solicita potentialilor beneficiari, informatii suplimentare (Anexa 8), daca este
cazul;

e semneaza Raportul Comisiei de Selectie;

Secretarul Comisiei de selectie:

primeste pe baza de borderou Cererile de finantare

convoaca Comisia de selectie

intocmeste Raportul de selectie de catre secretarul Comisiei de selectie;
posteaza pe site-ul MADR/FEP si www.ampeste.ro ;

redacteaza si transmite notificarile;

Un expert SSC va transmite secretarului Comisiei de selectie, pe baza de borderou
(Anexa 15), Cererile de finantare (original si CD) si dosarele administrative aferente
impreuna cu Lista cererilor de finantare care vor intra in procedura de selectie.
Secretarul comunica Decizia de constituire a Comisiei de selectie, membrilor
nominalizati si presedintelui.

In cazul 1n care unul din expertii implicati in selectarea cererllor de fmantare
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interese, confidentialitate si impartialitate, va completa si va transmite o Solicitare
de inlocuire (Anexa 5) citre presedmtele comisiei de selectle in urma analizei
solicitarii de inlocuire, acesta va dispune in consecinta, prin rezolut1a aplicata pe
solicitarea de inlocuire.

Cererile de finantare vor fi selectate pana la concurenta sumei disponibile alocate
M&surii 11l.1. - PU 4 din POPAM 2014-2020 (1.066.800, 00 EURO = FEPAM + BN), in
ordinea descrescatoare a punctajului obtinut in urma etapei de selectie. Cursul de
schimb valutar €/RON luat in calcul este cel afisat de catre INFOREURO la data
lansarii fiecarui apel conform:
http://ec.europa.eu/budget/inforeuro/index.cfm?fuseaction=currency_historique&currency
=507&Language=en

Daca doua sau mai multe proiecte au acelasi punctaj, ordinea lor este stabilita dupa
punctajul obtinut pentru primul criteriu din Lista de verificare a criteriilor de selectie;
daca egalitatea se mentine se va lua in considerare cel de al 2 - lea criteriu etc.

Punctajul final reprezintd media aritmetica a punctajelor acordate individual in
comisia de selectie.

Etapa de selectie se va incheia cu Raportul de selectie al Comisiei, intocmit de catre
secretarul Comisiei de selectie, semnat de cei doi membri si de presedintele Comisiei
de selectie, aprobat de catre Directorul General al DGP AMPOPAM (Anexa 13).
Raportul care va cuprinde lista cererilor de finantare care au intrat in procedura de
selectie/selectate/neselectate/retrase de catre solicitant in etapa de selectie, in
ordinea decrescatoare a punctajului obtinut.

Raportul de selectie in copie va fi atasat dosarului administrativ al fiecarei Cererii de
finantare.

Secretarul Comisei de selectie va: notlflca solicitantii (Anexa 14.1 si 14.2) cu privire la
rezultatul selectiei Cererilor de finantare in termen de 2 zile lucratoare de la
aprobarea Not1f1carn prin posta/fax/e- mail.

Clasamentul final (inclusiv punctajul obtinut) al Cererilor de finantare care au fost
selectate, urmare etapei de selectie va fi publicat pe site-ul: MADR sectiunea FEP
si/sau www.ampeste.ro

Datele referitoare la etapa de selectie a Cererilor de finantare vor fi introduse in baza
de date a DGP AMPOPAM/Registrul electronic de evidenta a cererilor de finantare
(Anexa 2b), de catre secretarul comisiei de selectie, in termen de max. 2 zile
lucratoare de la finalizarea etapei de selectie.

Secretarul Comisiei de selectie transmite pe baza de borderou (Anexa 15), in termen
de 2 zile lucratoare, de la aprobarea Raportului de selectie de catre Directorul
General al DGP AMPOPAM , Cerererile de finantare impreuna cu dosarul administrativ,
la SSC/Compartimentul Contractare in vederea elaborarii contractelor de finantare
perambursabilé pentru sprijin pregatitor M IIl.1.

In cadrul proceselor de verificare si selectie a Cererilor de finantare, vor fi respectate
urmatoarele principii:

- Tratament egal - cererile de finantare trebuie verificate impartial, prin
aplicarea uniforma, pentru toate Cererile de finantare, a criteriilor de
verificare/selectie aprobate;

- Transparenta - acest prmc1p1u este asigurat prin publicarea—critgriilor de
verificare/selectie; ‘ s
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- Eficacitate - prin verificarea Cererilor de finantare se urmareste aprobarea
proiectelor care sa garanteze o utilizare eficienta, rationala si in conformitate
cu obiectivele specifice PU 4 - din POPAM.

Solicitantul va fi exclus din procesul de selectie si Cererea de finantare
0 va fi respinsa, in cazul in care se dovedeste ca acesta se face vinovat de
= inducerea grava in eroare a DGP-AMPOP sau a comisiei de selectie, prin
furnizarea de informatii incorecte, sau daca a omis furnizarea acestor
informatii.

Referitor la Anexa 12 - Criterii de selectie, privind numarul de locuitori,

O suprafetele teritoriale (UAT-uri), organizatii de producatori , asociatii de pescari

s comerciali, pescari comerciali autorizati, unitati de acvacultura, zone

defavorizate, vor fi acceptate doar datele oficiale puse la dispozitie de catre Institutul
National de Statistica, Directia pentru Evidenta Persoanelor si Administrarea Bazelor de date,
ANPA si altor institutii abilitate.

Referitor la datele statistice solicitate pentru selectia cererilor de finantare, precum: rata
somajului BIM total si pe sexe, venitul total mediu pe gospodarie si Produsul intern brut (PIB)
pe locuitor, se vor avea in vedere datele statistice disponibile pe site-ul INS, www.inss.ro in
Baza de Date TEMPO, astfel:

- Rata somajului BIM pe grupe de varsta, sexe, macroregiuni si regiuni de dezvoltare:
Statistica Sociala / Forta de Munca / AMG157F - AMIGO, la urmatorul link:
http://statistici.insse.ro/shop/index.jsp?page=tempo3&lang=ro&ind=AMG157F

- Veniturile totale medii lunare pe o gospodarie, pe categorii de venituri si principalele
categorii sociale, pe macroregiuni si regiuni de dezvoltare: Statistica Sociala/Nivel de Trai /
BUF104J - ABF, la urmatorul link:
http://statistici.insse.ro/shop/index.jsp?page=tempo3&lang=ro&ind=BUF104J

@ Comisia de selectie potate solicita punct de vedere consultativ/informatii
suplimentare/clarificari.

Cap. V. CONTESTATII

5.1. Constituirea si aprobarea Comisiei de solutionare a Contestatiilor
Pentru solutionarea contestatiilor depuse la DGP AMPOPAM de catre solicitanti se
constituie Comisia de solutionare a contestatiilor, prin Decizia Directorului General
al DGP AMPOPAM la propunerea sefului SSC constituita din presedinte (fara drept de
vot), secretar (fara drept de vot) si 3 membri cu drept de vot.
Pentru a asigura continuitatea procesului in cazul indisponibilitatii unui membru
(inclusiv presedinte si/sau secretar) al Comisiei pentru solutionarea contestatiilor,
prin Decizia Directorului General al DGP AMPOP se aproba si o lista a supleantilor
membrilor Comisiei.
Inlocuirea unui membru/supleant al Comisiei de solutionare a contestatiilor este
posibila in situatiile urmatoare:
e indisponibilitatea temporara sau permanenta a acestuia, din motive obiective;
e situatii de incompatibilitate.
In cazul in care un membru titular al Comisiei de solutionare a contestatiilor trebuie
inlocuit, ca urmare a incadrarii intr-una din cele 2 situatii prezentate mai sus, se va
dispune inlocuirea acestuia, dar nu mai tarziu de doua zile de la data constatérii
indisponibilitatii.
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Dupa inregistrarea contestatiei in registrul intrari al DGP AMPOP, contestatia va fi
repartizata pentru solutionare secretarului comisiei.
5.2. Solutionarea contestatiilor
Din Comisia de solutionare a contestatiilor nu pot face parte persoanele care au
participat la procesul de verificare a conformitatii administrative si eligibilitatii
cererilor de finantare sau la procesul de selectie a respectivei cereri de finantare.
Pentru organizarea activitatilor Comisiei pentru solutionarea contestatiilor:
- Presedintele are urmatoarele atributii:
o Asigura instruirea/informarea membrilor Comisiei pentru solutionarea
contestatiilor;
o Asigura respectarea prevederilor legale si procedurale aplicabile;
o Deschide si conduce sedintele comisiei;
o Aproba minuta comisiei pentru solutionarea contestatiilor.
- Secretarul are urmatoarele atributii:
o Convoaca si organizeaza reuniunile;
o Multiplica documentele;
o Readacteaza notificarea privind solutionarea contestatiei;
o Comunica solicitantului notificarea privind solutionarea contestatiei;
- Membrii:
o Solutioneaza contestatia;
o Intocmesc si semneaza minuta comisiei pentru solutionarea
contestatiilor; ;
o pot solicita 1nformatn suphmentare/clanﬁcan
Termenul maxim pentru a solutiona contestatia depusa de catre solicitant este de
10 de zile lucratoare de la primirea contestatiei.
in situatia in care se «cere punct de vedere consultativ/informatii
suplimentare/clarificari, termenul de analiza a contestatiei se prelungeste cu
numarul de zile pana la primirea raspunsului.
Lucrarile Comisiei de solutionare a contestatiilor se consemneaza intr-o minuta
semnata de presedinte, membri si secretar.
in cazul in care nu exista unanimitate, decizia stabilita de majoritate va include Si
observatiile/opiniile care difera de majoritate.
Minutele elaborate de Comisia pentru solutionarea contestatiilor se inregistreaza in
Registrul de inregistrare a documentelor si se ataseaza Dosarului administrativ al
cererii de finantare pentru care s-a facut contestatia.
Secretarul Comisiei pentru solutionarea contestatiei notifica solicitantul asupra
rezultatului contestatiei, conform celor constatate de membrii Comisiei, in termen
de 2 zile lucratoare de la aprobarea Notificarii.
Notificarea catre contestatar privind. rezultatul contestatiei este intocmita de
secretar, avizata de presedintele, Comlsel si aprobata de citre Directorul General.
Dupa semnarea si transmiterea raspunsulw catre contestatar, se incheie procesul de
solutionare a contestat1e1 Eventualele obiectii ale contestatarului u—pot-
obiectul unei alte contestatii in cadrul aceleiasi etape de analiza a cont’es’fétml ’4\\-\
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Daca rezultatul transforma o cerere din respinsa in acceptatd, aceasta va trece in
etapa urmatoare.

Reuniunile Comisiei pentru solutionarea contestatiilor se desfasoara la sediul DGP
AMPOPAM.

CAPITOLUL VI .

RENUNTAREA LA CEREREA DE FINANTARE PENTRU SRIJINUL PREGATITOR
Solicitantul poate cere restituirea Dosarului Cererii de finantare in oricare din etapele
de verificare si selectie, printr-o cerere (Anexa 17) depusa la DGP-AM
POPAM/CRPOPAM. Cererea de restituire se inregistreaza si este aprobata de catre
Directorul General al DGPAM POPAM.

In urma aprobérii cererii, reprezentantul legal al solicitantului, sau imputernicitul
acestuia, poate ridica exemplarul ORIGINAL al Cererii de finantare, in baza unui
Proces-verbal de predare-primire (Anexa 18), incheiat la CR-POPAM sau DGP-AM
POPAM, functie de etapa de verificare si locul unde se gaseste dosarul ORIGINAL.

Un expert CR POPAM/ SSC consemneaza situatia finala a Dosarului Cererii de finantare
in Registru electronic de evidenta al Cererilor de finantare.

Capitolul VII
CONTRACTAREA

Primirea documentatiei

Raportul comisiei de selectie a cererii de finantare aprobat de Directorul general,
nsotit de cererile de finantare selectate si dosarele administrative aferente acestora
sunt preluate de Seful SSC de la secretarul Comisiei de selectie.

Seful SSC repartizeaza Raportul comisiei de selectie a cererii de finantare insotit de
cererile de finantare si dosarele administrative aferente unui expert de la CC in
vederea intocmirii contractului de finantare nerambursabila.

intocmirea contractelor de finantare nerambursabild (angajamente legale)

Seful SSC nominalizeazd din cadrul CC persoana care are calitate de expert 1 in
procesul de contractare pentru fiecare contract de finantare nerambursabila el
indeplinind calitatea de expert 2.

in situatia in care volumul de muncd este foarte mare, existand riscul depasirii
termenelor procedurale, seful SSC poate desemna o alta persoana din cadrul CC care
sa Indeplineasca calitatea de expert 2.

Intocmirea si verificarea contractului de finantare nerambursabila (angajament
legale) de catre expert 1 CC.

Expertul 1 cu atributii de contractare completeaza contractul de finantare in 3
exemplare in original (1 exemplar pentru DGP-AMPOPAM, 1 exemplar pentru DGBFFE
si 1 exemplar pentru Beneficiar) conform modelului cadru al contractului de finantare
nerambursabila pentru masura in cauza (Anexa nr.19).

Contractul de finantare nerambursabila are la baza urmatoarele documente: /

[/ &0
v / ¢
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e Dosarul administrativ al cererii de finantare;

e Raportul comisiei de selectie a cererilor de finantare;

e Minuta/Raportul comisiei de contestatii care a admis contestatia in cadrul etapei
de selctie a cererilor de finantare,

Dupa completarea Contractului de finantare nerambursabila, expertul 1 cu atributii
de contractare realizeaza urmatoarele activitati:

> ataseaza Bugetul indicativ al Cererii de finantare sau Bugetul refacut in cazul
solicitarii de informatii suplimentare, care devine anexa la contractul de
finantare nerambursabila;

Y

completeaza si semneaza Lista de verificare a contractului de finantare
nerambursabild (Anexa nr. 20) utilizata pentru a verifica daca a fost realizata
corect fiecare etapa procedural3;

> completeaza Pista de audit pentru contractul de finantare nerambursabila
(Anexa nr.24)

Termenul pentru intocmirea si verificarea contractului de finantare nerambursabila
si a documentelor care il insotesc este de 3 zile lucratoare pentru fiecare cerere de
finantare, din momentul primirii de la Seful SSC de catre expertul cu atributii de
contractare a documentelor transmise de secretarul comisiei de selectie.

In situatiile cand este un numar mare de cereri de finantare care urmeaza a fi
contractate, termenul se prelungeste pana la 5 zile lucratoare pentru fiecare cerere
de finantare.

Verificarea contractelor de finantare nerambursabila de catre expertul 2 CC

Dupa verificarea contractului de finantare nerambursabila si semnarea listei de
verificare de catre expertul 1 din cadrul CC, aceste documente sunt transmise
expertului 2 din CC.

Pentru a respecta principiul celor ,,4 ochi” expertul 2 are atributii de verificare;
Astfel, el completeaza si semneaza Lista de verificare si Pista de audit a contractului
de finantare nerambursabila.

Dupa semnare, Lista de verificare a contractului de finantare nerambursabila se
ataseaza la Dosarul administrativ.

Termenul pentru aceasta activitate este de 1 zi lucrdtoare pentru fiecare contract
de finantare nerambursabila.

In situatia in care este un numar mare de contracte care urmeaza a fi verificate
termenul se prelungeste pana la 3 zile lucratoare pentru fiecare contract de
finantare nerambursabila.

Avizarea contractelor de finantare nerambursabila de catre Directorul DEMMP
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Termenul pentru semnarea contractelor de finantare de catre directorul DEMMP este
de 1 zi lucrdtoare pentru fiecare contract de finantare nerambursabila din momentul
primirii acestuia.

in situatia in care este un numar mare de contracte de finantare care urmeaza a fi
semnate termenul se prelungeste pana la 3 zile lucratoare pentru fiecare contract
de finantatre nerambursabila.

Dupd semnarea contractelor de finantare nerambursabila, Directorul DEMMP
completeaza si semneaza pista de audit.

Dupa verificarea contractului de finantare de catre Directorul DEMMP acesta va fi
transmis pentru a fi semnat de catre Directorul Directiei Juridice, dupa verificarea si
avizarea in prealabil de catre un consilier juridic.

Avizarea contractelor de finantare nerambursabila de catre Directia Juridica

Dupa verificarea contractului de finantare de catre Directorul DEMMP acesta va fi
transmis pentru a verificat si semnat in cadrul Directiei Juridice

In cadrul Directiei Juridice se procedeaza la:

e verificarea contractului de finantare nerambursabila si anexele acestuia privind
respectarea prevederilor legale si conformitatea cu Contractul cadru si anexele
aprobate prin procedura, completand listele de verificare specifice (Anexa nr.21)
de catre un consilier juridic din cadrul Directiei Juridice.;

e completarea si semnarea Pistei de audit de catre consilierul juridic;

e semnarea contractului de finantare nerambursabila de catre Directorul Directiei
Juridice.

Termenul privind activitatea acestei sectiuni este de 2 zile lucrdtoare, pentru
fiecare contract de finantare nerambursabila.

in cazul refuzului de a semna contractul de finantare nerambursabila, consilierul
juridic intocmeste, in scris, solicitarea de informatii suplimentare, specificand
documentele justificative solicitate pentru fiecare contract de finantare
nerambursabild, dupa caz, si le transmite expertului din cadrul CC, dupa semnarea
adresei de catre Directorul Directiei Juridice.

Adresa privind solicitarea de informatii suplimentare catre solicitant/alte entitati
este intocmita de expertul 1 din cadrul CC si este semnata de seful SSC, avizata de
Directorul DEMMP si semnata de Directorul general al DGP-AMPOPAM.

Adresa privind solicitarea de informatii suplimentare este intocmita in 2 exemplare(un
exemplar cu cei nominalizati mai sus). Solicitantului i se transmite exemplarul semnat
de Directorul general al DGP-AMPOPAM.

Solicitantul/alte entitati trebuie sa transmita informatiile suplimentare in 5 zile
lucrdatoare de la data primirii solicitarii de informatii suplimentare.
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intocmirea angajamentelor bugetare de citre DGBFFE

Dupa semnarea contractului de finantare nerambursabila de catre Directorul Directiei
Juridice, expertul 1 din cadrul CC transmite contractul de finantare nerambursabila
DGBFFE pentru intocmirea Propunerii de angajare a unei cheltuieli in limita
creditelor de angajament (Anexa 22 -Formularul C.4 A) pentru contractele de
finantare nerambursabild a caror executare se realizeaza pe o perioada mai mare de
un an sau Propunerea de angajare a unei cheltuieli in limita creditelor bugetare
(Anexa 22 - Formularul C.4 B), pentru contractele de finantare nerambursabila care
se finalizeaza pana la sfarsitul anului bugetar.

Pentru contractele de finantare nerambursabild care se finalizeaza pana la sfarsitul
anului bugetar, se intocmeste Angajamentul Bugetar Individual (Anexa 23) cu
valorile inscrise in contractul de finantare nerambursabila.

Contractele de finantare nerambursabild, a caror executare se realizeaza pe o
perioada mai mare de un an, sunt insotite doar de Propunerea de angajare a unei
cheltuieli in limita creditelor de angajament ( Anexa 22 -Formularul C.4A) urmand
ca Propunerea de angajare a unei cheltuieli in limita creditelor bugetare (Anexa 4
- Formularul C.4B) si Angajamentul Bugetar Individual (Anexa 23) sa se intocmeasca,
la momentul primei plati aferente respectivului contract de finantare
nerambursabila, de catre compartimentul de specialitate care emite si ordonantarea
la plata din cadrul DGBFFE.

Termenul de intocmire de catre expertul din cadrul DGBFFE a Propunerii de angajare
a unei cheltuieli si a Angajamentului bugetar individual este de 2 zi lucratoare pentru
fiecare contract de finantare nerambursabila.

Dupa intocmire, expertul din cadrul DGBFFE semneaza Propunerea de angajare a unei
cheltuieli, Angajamentul bugetar individual si Pista de audit.

Ulterior semnarii de catre expertul din DGBFFE a Propunerii de angajare a unei
cheltuieli, a Angajamentului bugetar individual si a Pistei de audit, acesta va
transmite personal expertului 1 din cadrul CC documente insotite de contractul de
finantare nerambursabila, dosarul administrativ si cererea de finantare pentru a fi
transmis catre CCP in vederea consemnarii disponibilului ramas de angajat si operarea
acestor documente in evidentele contabile ale MADR.

Avizarea angajamentului bugetar de catre CCP

Ulterior semnarii de catre expertul din DGBFFE a Propunerii de angajare a unei
cheltuieli, a Angajamentului bugetar individual si a Pistei de audit, expertul va trimite
acest document insotit de Propunerea de angajare a unei cheltuieli in limita
creditelor de angajament, Propunerea de angajare a unei cheltuieli in limita
creditelor bugetare si Angajamentul bugetar individual dupa caz, catre un expert din
cadrul CCP, pentru consemnarea disponibilului ramas de angajat si operarea acestor
documente in evidentele contabile ale MADR.

Termenul privind acordarea vizei este de 1 zi lucratoare de la data primirii celor trei

documente de catre expertii din cadrul CCP. ) :’f‘fﬁ.\\; ‘
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Dupa ce se angajeaza valorile in contabilitate si se obtine semnatura de la expertul
cu atributii contabile din cadrul CCP, acesta va transmite ambele documente avizate
expertului 1 din cadrul compartimentului contractare in vederea inaintarii acestora
controlorului financiar preventiv propriu .

Avizarea de catre controlorul financiar preventiv propriu

Controlorul financiar preventiv propriu (CFPP) verificA documentatia primita in
conformitate cu manualul de proceduri specific pentru CFPP si avizeaza Contractul
de finantare nerambursabild, Propunerea de angajare si angajamentul bugetar si
completaza in Pista de audit.

Dupa obtinerea vizei Controlorului financiar preventiv propriu (CFPP), Contractele de
finantare nerambursabila insotite de Propunerea de angajare, Angajamentul bugetar,
Pista de audit, Dosarul administrativ si Cererea de finantare sunt transmise la CC in
vederea semnarii de catre ordonatorul principal de credite.

Termenul privind acordarea vizei este de 2 zi lucrdtoare de la data primirii celor trei
documente de catre expertii din cadrul CFPP.

Aprobarea contractelor de finantare nerambursabila de catre ordonatorul
principal de credite

Dupa semnarea contractului de finantare nerambursabila de catre controlorul
financiar preventiv propriu(CFPP) acesta este transmis ordonatorului principal de
credite pentru aprobare.

Ordonatorul principal de credite semneaza contractul de finantare nerambursabila,
Propunerea de angajare, Angajamentul bugetar si Pista de audit aferenta fiecarui
contract de finantare nerambursabila.

Termenul pentru semnarea contractului de finantare nerambursabila de catre
ordonatorul principal de credite este 2 zile lucrdtoare din momentul primirii
contractului de finantare nerambursabila.

Dupa semnarea contractului de finantare nerambursabild, respectiv a Propunerii de
angajare a unei cheltuieli si a Angajamentului bugetar individual de catre ordonatorul
principal de credite, expertul din cadrul CC trebuie sa completeze si transmita
Solicitantului notificarea (Anexa nr.25) ca in termen de 5 zile lucratoare de la
primirea acesteia sa vina la sediul DGP-AM POPAM pentru a semna contractul de
finantare nerambursabila.

Semnarea contractelor de finantare nerambursabila de catre Beneficiar

Expertul din cadrul CC verifica daca in termen de 5 zile lucrdtoare de la transmiterea
notificarii, Beneficiarul se prezinta la sediul DGP-AM POPAM, pentru a semna
contractul de finantare nerambursabila.

Daca Beneficiarul nu se prezinta la sediul central al DGP-AM POPAM, in termenul
prevazut in notificare in vederea semnarii angajamentului legal si nici
AM POPAM, prin notificare scrisa de intarziere, atunci se conSIder“ c@
ajutorul financiar solicitat prin cererea de finantare.

M‘Nuz
a renun;
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Proiectul se claseaza ,neincheiat” si se inregistreaza in Registrul electronic al
contractelor de finantare nerambursabila de catre expertul din cadrul CC.

in cazul in care Beneficiarul transmite notificarea de intarziere prin care prezinta
motive intemeiate pentru neprezentarea in termen de 5 zile lucratoare si specifica
termenul la care se va prezenta pentru semnarea contractului de finantare
nerambursabild, expertul cu atributii de contractare va urmari respectarea noului
termen anuntat. Dacd Beneficiarul nu respecta acest nou termen si nu semneaza
contractul de finantare nerambursabila se considera ca a renuntat la ajutorul
financiar nerambursabil solicitat prin Cererea de finantare.

Contractul de finantare nerambursabilda este semnat din partea Beneficiarului de
reprezentantul legal pe care expertul cu atributii de contractare il verifica
solicitandu-i actul de identitate, in original, inainte de a semna contractul de
finantare nerambursabila.

Semnarea angajamentului legal la sediul DGP-AM POPAM se va face in prezenta
expertului din cadrul CC care instrumenteaza contractul de finantare si 1i prezinta
Beneficiarului conditiile contractuale si pasii procedurali.

Dupa semnarea celor trei exemplare de contract de finantare nerambursabila de catre
Beneficiar, expertul din cadrul CC, inmaneaza un exemplar original Beneficiarului, un
exemplar original este depus la Dosarul administrativ al Cererii de finantare si un
exemplar este transmis la DGBFFE impreuna cu Propunerea de angajare si
Angajamemtul bugetar cu proces verbal de predare - primire.

Dupa semnarea angajamentului legal de catre Beneficiar, expertul CC introduce toate
datele contractului de finantare nerambursabila si bugetul in sistemul informatic.

Pentru respectarea principiului ,,4 ochi” expertul 2 CC verifica corectitudinea
informatiilor introduse de expertul 1 CC. Daca datele introduse sunt corecte acesta
acorda viza si se poate continua procesul de introducere al datelor.

Expertul 1 CC introduce in sistem lista de verificare a contractului. Ulterior, expertul
2 CC verifica corectitudinea datelor inscrise in lista de verificare si aproba contractul
de finantare nerambursabila. Termenul pentru realizarea acestei etape (pentru expert
1 CC si expertul 2 CC) este de 5 zile lucratoare de la semnarea Contractul de finantare
nerambursabila de catre beneficiar.

Expertul 1 cu atributii de contractare scaneaza contractul de finantare
nerambursabila pe care il transmite expertilor responsabili cu monitorizarea
implementarii contractului de finantare nerambursabila.

Valabilitatea Contractului de finantare nerambursabila incepe la da/ _la _care a
fost semnat de catre Beneficiar. y fevo““'“"“’*‘\«;i\
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Capitolul VIII
VERIFICARILE DE MANAGEMENT

VIIl.1.PROCEDURA DE VERIFICARE A DOSARELOR DE ACHIZITII

1.1 - Obligatiile beneficiarului privind depunerea si inregistrarea dosarelor de achizitii

Beneficiarul are obligatia de a transmite la DGP- AM POPAM o copie a dosarului de achizitii si
un CD cu Intreaga documentatie scanata. Dosarul achizitiei trebuie sa contina un opis cu toate
documentele, iar paginile dosarului s& fie numerotate. Exemplarul original va ramane in
posesia beneficiarului.
Dosarul de achizitii trebuie sa contina:
a) Adresa de inaintare cu datele de identificare al beneficiarului ( adresa postala,
adresa de e-mail, telefon, fax, etc.);
b) Nota justificativa de estimare a valorii achizitiei;
c) Documentele justificative (ex: factura si/sau contract);
d) Alte documente relevante (referate, cercetare de piata privind preturile, oferte
primite de la operatori economici, website-uri, publicatii de specialitate, cerinte
tehnice, etc).

Evantualele clarificari vor fi transmise de catre beneficiari expertului verificator prin e-mail
in termen de maximum 3 zile lucratoare de la solicitarea acestora.

1.2 - Inregistrarea si verificarea Dosarelor de achizitii

Dosarele de achizitie vor fi depuse si inregistrate in registrul de corespondenta al DGP-
AMPOPAM, dupa care se vor transmite sefului SYMAB care le va repartiza catre doi expertii
CAB, pentru a fi verificat in conformitate cu principiul ”patru ochi”.

Fiecare expert din cadrul CAB, va fi nominalizat Expert 1 pentru toate dosarele de achizitii
ale unui beneficiar in cadrul unui contract de finantare. Acesta va face echipa cu un Expert
2 care va fi diferit pentru fiecare dosar de achizitii depus de beneficiar. in situatia in care
existd acte aditionale la contractele de achizitii, acestea vor fi verificate de catre echipa

initial desemnata. Tn cazul in care Expertul 1 lipseste, Seful SVMAB va desemna un alt expert
CAB.

Dosarele de achizitie ale beneficarilor privati/publici pot fi verificate si de echipe mixte
formate din experti CAB si experti externi, contractati in acest scop. Regulile prevazute in
prezenta procedurd pentru expertii CAB, in ceea ce priveste verificarea dosarelor de
achizitie, se vor aplica si expertilor externi pe perioada desemnarii acestora.

Dupa primirea dosarului, expertii CAB vor proceda la verificarea modului de atribuire a
contractului de achizitii si vor completa lista de verificare specifica (Anexa CAB nr. 2).

Verificarea documentelor de catre cei doi experti CAB se realizeaza in functie de
complexitatea dosarului de achizitii, intr-un termen de maxim 5 zile lucratoare de la data
primirii lucrarii. In cazul in care sunt necesare clarificari, finalizarea verificarii se va
realiza in maxim 2 zile de la data primirii acestora.

Expertii CAB, care au primit Dosarul de achizitii pe suport de hartie si electronic, vor
desfasura urmatoarele activitati:

a) completarea pistei de audit (Anexa CAB nr. 1); /,:f'\ ‘
b) verificarea continutului documentelor din dosarele de achizitii; [/

c) verificarea conformitatii achizitiei in raport cu contractul de finanthr?g;

\\
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d) verificarea rezonabilitatii preturilor bunurilor si serviciilor din contractele de achizitii;

e) emiterea listei de verificare (Anexa CAB nr. 2);

f) emiterea notificarii privind rezultatul verificariidosarului de achizitie (Anexa CAB nr.
3);

g) incarcarea in format electronic a dosarului de achizitie si dosarului administrativ pe
serverul DGP-AMPOPAM.

Rezonabilitatea preturilor contractelor de achizitii va fi verificatd in conformitate cu
dispozitiile art. 3, alin. (2) lit. b) din HG 875/2011 Norme Metodologice de aplicare a OUG
nr. 66/2011. Pretul contractului are la baza Nota justificativa de estimare a valorii achizitiei
iar pretul estimat, se determina prin realizarea analizei de piata pentru identificarea
preturilor practicate in mod curent pentru respectivele produse/ servicii prin anexarea de
oferte de pret, capturi de ecran ale paginilor de internet, contracte etc.

Lista de verificare va fi completata si semnata de catre cei doi experti CAB care efectueaza
verificarea. Situatiile de neconformitati vor fi evidentiate prin bifarea coloanei ,,NU” din
cadrul listelor de verificare si vor fi specificate motivele in rubrica de observatii.

Notificarea privind rezultatul verificarii dosarului de achizitie va fi intocmita de catre
Expertul 1, verificatda de Expertul 2, aprobatda de catre Seful SVMAB si comumcata
beneficiarului/Centrului Regional din raza teritoriala a acestuia prin e-mail/ posta/ fax. in
caz de neavizare a dosarului de achizitii vor fi specificate motivele neavizarii si documentele
suport (daca este cazul).

Tn lipsa Sefului SYMAB, atributiile acestuia vor fi preluate de catre un Expert SYMAB, conform
matricei de inlocuire.

VIIl.2. PROCEDURA VERIFICARE SI AUTORIZARE PLATI

Dupa semnarea Contractului de finantare cu Autoritatea de Management, Beneficiarul
completeaza si transmite cererea de plata a primei transe de 50% din valoarea sprijinului
nerambursabil (Anexa V A).

Cererea de plata va fi transmisa la DGP - AM POPAM, in original, intr-un singur exemplar,
insotita de formularul de identificare financiara (Anexa AP 1).

Cererea de plata va fi inregistrata in Registrul de corespondenta (Registrul de inregistrare a
documentelor) al DGP-AM POPAM, urmand a fi repartizata SVMAB.

Verificarea cererii de plata

Dupa inregistrarea cererii de plata a in Registrul de corespondenta (Registrul de inregistrare
a documentelor), aceasta este repartizata catre SVMAB.

Seful SYMAB repartizeaza cererea de plata catre doi experti din CVM in vederea verificarii
acesteia.

Expertul 1 CVM va demara procesul de verificare prin utilizarea Listei de v fcar
administrativa specifice (Anexa AP 2), avand in vedere urmatoarele aspecte: 7 C

1. Conformitatea documentelor transmise
v" Cererea de plata este in original si este conform formatului standard,‘\
2. Corectitudinea cererii de plata “ 5
v datele Beneficiarului sunt corecte, in conformitate cu prevederile cont‘mtuiur“\, 4
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v' datele proiectului si valoarea solicitata sunt corecte (titlul si numarul proiectului,
valoarea transei), in conformitate cu prevederile contractului;
v' cererea de plata este corect completata, datata, stampilata, semnata de catre
reprezentantul legal sau persoana care a semnat contractul;
v informatiile referitoare la contul bancar corespund cu informatiile din Formularul
de identificare financiara.
3. Existenta contractului de finantare

Dupa finalizarea acestor verificari de catre primul expert CVM, acesta semneaza Lista de
verificare administrativa si o transmite catre al doilea expert CVM in vederea verificarii
conform principiului celor ,,4 ochi”.

Termenul pentru verificarea administrativa a cererii de plata de catre cei doi experti CVM
este de 1 (una) zi lucratoare de la data repartizarii, cu exceptia situatiilor in care sunt
solicitate informatii suplimentare, caz in care verificarea administrativa a cererii de plata se
suspenda pana la primirea informatiilor solicitate.

Daca in urma verificarii administrative, cei doi experti CVM constata ca cererea de plata nu
este completa sau nu corespunde prevederilor din Lista de verificare administrativa, expertii
CVM solicita completarile necesare in maxim 1 (una) zi lucratoare de la data incheierii
verificarii administrative, prin Notificarea de solicitare a informatiilor suplimentare (Anexa
AP 3).

Notificarea de solicitare a informatiilor suplimentare este inregistrata in Registrul de
corespondenta (Registrul de inregistrare a documentelor) si este atasata la Dosarul
administrativ al cererii de plata. Notificarea de solicitare a informatiilor suplimentare se
transmite de la nivelul CVM prin e-mail sau fax si se confirma telefonic cu beneficiarul
primirea acesteia. Beneficiarul este obligat sa transmita clarificarile si completarile solicitate
in conditiile si termenul limita specificate in solicitarea de clarificari. Termenul pentru
transmiterea de catre Beneficiar a completarilor si informatiilor suplimentare este de maxim
3 (trei) zile lucratoare de la data primirii notificarii. Dupa primirea completarilor sau a
informatiilor suplimentare de la Beneficiar, verificarea administrativa va fi reluata de catre
expertii CVM avand un nou termen de 1(una) zi lucratoare pentru finalizare. Daca solicitantul
nu raspunde n termenul limita sau nu transmite completarile solicitate, cererea de platd va
fi declarata neconforma. Lista de verificare administrativa se ataseaza la cererea de plata.
Dosarul administrativ si dosarul cererii de plata vor fi transmise de catre Expertul 2 la
Directorul DAP. Directorul DAP, verifica cererea de platd, aproba Lista de verificare (Anexa
2 AP) si acorda ,,Bun de plata”.

Dupa autorizarea platii, Expertul 2 va efectua o scanare completé a documentatiei cererii de
plata, iar fisierul scanat in format ,,.pdf” va fi adaugat in folderul “Sprijin Pregatltor” sub-
folderul “nume beneficiar” cu denumirea “CP1%. Tn acest sens, va fi disponibil pe serverul
DGP-AM POPAM, un folder cu optiunea de adaugare fisiere in Sub-folderul “Plati” pentru
personalul CVM si cu optiunea de vizualizare pentru restul personalului. Folderul va contine
subfoldere, pentru fiecare cerere de rambursare/ plata.

Ulterior acestei operatiuni, Expertul 2 va Tnainta Dosarul original al cererii de plata catre CDC
in vederea realizarii procedurii de ordonantare a platii, si va notifica beneficiarul asupra
sumei autorizate la plata prin posta/ posta electronica/ fax.

Dosarul cererii de rambursare:

Beneficiarii masurii de sprijin pregatitor, la depunerea spre decontare a c

rambursare, anexeaza documentele, ordinele de plata si extrasele de com/;;éu"allte\
documente cu valoare echivalents care dovedesc efectuarea platilor, atat per){/ru pafrteal de%\\\
contributie publica, cat si pentru cea proprie (daca a fost prevazuta in fcantr\" :

finantare. =
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Continutul dosarului cererii de rambursare:

v' Adresa de inaintare

v 1 CD care sa contina toate documentele scanate;

v" OPIS

v Cererea de rambursare (in original);

v' Evidenta cheltuielilor tiparita (in original) si in format excel;

v Formularul de identificare financiara (in original);

v Raportul de progres - Anexa AP 7 (in original);

v’ Strategia de dezvoltare locala intocmita (copie);

v" Raport de audit;

v" Contracte de munca;

v' State de salarii;

v" Contracte de furnizare/ servicii (copie);

v Copii ale facturilor, (va contine numele contractorului, numarul si data
contractului de furnizare bunuri / prestare servicii conform caruia se va face plata.
Pentru evitarea dublei finantari fiecare factura originala va avea inscriptionat
»Finantat in cadrul POPAM....... si numarul contractului de finantare...”);

v Ordine de plata, dispozitii de plata, bon fiscal (copie);

v Extrase de cont (copie);

v Documentele financiar - contabile (balanta analiticd de verificare aferenta
perioadei de raportare pentru cererea de rambursare n cauza, note contabile, fise
de cont pentru conturile analitice utilizate in evidenta contabila distincta a
proiectului) - copie;

v"dovada constituirii garantiei de buna executie pentru servicii (daca e cazul) - copie;

v procesele-verbale/ rapoartele de prestare a serviciilor (copie);

v

Fotografii de la actiunile obligatorii prevazute in ghidul solicitantului (format

electronic);

v listele de prezenta semnate de catre participanti (in original);

v' fisele de evaluare intocmite de catre participantii la cursuri, fise de prezenta la
curs (in original);

v fise de pontaj pentru personalul care asigura consultanta in vederea intocmirii
strategiei de dezvoltare locala (in copie);

v Rapoarte de activitate pentru expertii proiectului (cu detalierea activitatilor si a
numarului de ore lucrate si prezentarea livrabilelor) - copie;

v" Declaratie privind nedeductibilitatea TVA aferenta cheltuielilor cuprinse in cererea

de rambursare, certificata de organul fiscal competent din subordinea Agentiei

Nationale de Administrare Fiscala.

Verificarea cererii de rambursare.

Beneficiarul depune la DGP-AM POPAM formularul Cererii de rambursare (Anexa V B), intr-un
exemplar semnat si stampilat pe fiecare pagina si un set complet de documente justificative
alcatuind Dosarul Cererii de rambursare si 1 exemplar pe suport electronic. Beneficiarul va
pastra la sediul sau un exemplar original, semnat si stampilat pe fiecare pagina si un set
complet de documente justificative aferent cererii de rambursare depuse, in vederea
prezentarii acestuia la actiunile de verificari ulterioare la fata locului.

Pentru verificarea Cererii de rambursare, DGP- AM POPAM, are la dispozitie un termen de
maximum 20 zile lucratoare de la data nregistrarii acesteia.

Cererea de rambursare inregistrata in Registrul de corespondenta al DGP - AM POPAM, va fi
repartizata catre Seful SVMAB/ Directorul DAP iar acesta va desemna doi experti din cadrul
CVM pentru efectuarea verificarilor.
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Expertii din cadrul CVM verifica conformitatea documentelor ce alcatuiesc Dosarul cererii de
rambursare din punct de vedere administrativ, dupa care efectueaza verificarea continutului
documentelor si completeaza in acest sens Lista de verificare a cererii de rambursare (Anexa
AP 4).

Tn cazul in care, pe parcursul verificirii dosarului cererii de rambursare, sunt identificate
unele neconcordante, absenta unor documente relevante, a unor semnaturi si/ sau stampile
de pe documentele respective, se va transmite Beneficiarului o solicitare de clarificari/
informatii suplimentare (Anexa AP 3) prin posta/ posta electronica/ fax in care este
specificat termenul de raspuns.

Pana la clarificarea aspectelor din solicitarile de clarificare, aferente cheltuielilor incluse in
cererea de rambursare, verificarea cererii de rambursare va fi suspendata. Termenul de
verificare se intrerupe pana la data la care este inregistrata documentatia privind clarificarile
solicitate. Beneficiarul are obligatia de a transmite informatiile si documentele solicitate in
termenul stabilit in notificare. Nedepunerea de catre Beneficiar a documentelor sau
clarificarilor solicitate, in termenul stabilit, poate atrage respingerea partiala sau totala,
dupa caz, a cererii de rambursare.

Fiecare expert care participa la activitatile specifice verificarii administrative a cererilor de
rambursare, indiferent de etapa/ etapele in care este implicat, are obligatia de a semna
anual o declaratie de evitare a conflictului de interese, confidentialitate si impartialitate
(Anexa AP 5).

In cazul in care, ulterior semnarii declaratiei, unul dintre experti constati ca se afla intr-o
situatie de incompatibilitate, atunci acesta are obligatia de a solicita de indata inlocuirea sa
din componenta echipei de verificare a unei cereri de rambursare.

Ca regula generalda, expertii care efectueaza verificari administrative sunt obligati sa
raporteze conducerii DGP-AM POPAM situatiile in care identifica nereguli sau suspiciuni de
frauda.

Verificarea Dosarului Cererii de rambursare consta in urmatoarele:

(1) Verificarea conformitatii documentelor presupune realizarea unei verificari
administrative a documentelor suport din cadrul Dosarului Cererii de Rambursare:
v' verificarea conformitatii dosarelor transmise de beneficiar din punct de vedere al
completitudinii, existentialitatii si integralitatii documentelor;
v' verificarea respectarii prevederilor conditiilor de plata din Contractul de
Finantare, precum si a prevederilor din contractele de furnizare de produse/
prestare de servicii.

(2) Verificarea continutului documentelor presupune efectuarea unei verificari asupra
documentelor in baza carora s-a efectuat plata si a documentelor care atesta
efectuarea platii, respectiv:

v' verificarea aspectelor privind eligibilitatea cheltuielilor solicitate de Beneficiar;
v' verificarea contului si bancii Beneficiarului.

Verificarile administrative, aferente cererilor de rambursare transmise de catre Beneficiari,
se efectueaza prin verificarea Raportului de progres, Evidentei Cheltuielilor (Anexa AP 6) si
a documentelor suport, pentru toate tranzactiile aferente tuturor operatiunilor din cadrul
cererii de rambursare. Expertii CVM vor demara procesul de verificare a cererii de rambursare
si a documentelor suport prin utilizarea Listei de verificare administrativa (Anexa AP 4),
vizand urmatoarele aspecte:

1. Conformitatea documentelor transmise
v documentele sunt conform formatului standard;

S Lo
—]
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v' cererea de rambursare este in original;

v evidenta cheltuielilor este in original si prezentatd in format excel;

v' raportul de progres evidentiaza clar, distinct, activitatile desfasurate in
implementarea proiectului.

2. Corectitudinea cererii de rambursare

v' datele Beneficiarului sunt corecte, in conformitate cu prevederile contractului;

v' datele proiectului sunt corecte (titlul si numarul proiectului), in conformitate cu
prevederile contractului;

v" incadrarea corecta a cheltuielilor in bugetul aprobat;

v' cheltuielile declarate in cererea de rambursare nu contin TVA, cu exceptia cazului
in care aceasta nu se poate recupera;

v'informatiile referitoare la contul bancar corespund cu informatiile din Formularul
de identificare financiara (Anexa AP 1).

3. Conformitatea cu conditiile contractuale

v in cazul cererilor de rambursare, suma solicitatd de Beneficiar respecta
prevederile cuprinse in Contractul de Finantare;

v suma solicitata de Beneficiar se referd la activitatile stabilite in cererea de
finantare;

v sumele solicitate se incadreaza in liniile bugetare ale contractului de finantare si
in limita contactelor cu furnizorii. In cazul in care se constata depasiri ale liniilor
bugetare sau a limitei contractelor cu furnizorii de produse/ servicii, expertii vor
propune neautorizarea la plata a acestor depasiri.

4. Eligibilitatea cheltuielilor

v' cheltuielile sunt eligibile in conditiile stabilite de ghidul solicitantului, de
contractul de finantare nerambursabila semnat intre DGP-AMPOPAM si Beneficiar,
de instructiunile DGP-AMPOPAM, precum si de alte dispozitii legale aplicabile.

5. Eligibilitatea perioadei in care au fost efectuate cheltuielile

v' cheltuielile au fost platite efectiv ulterior datei de 01.01.2014, iar operatiunea
pentru care se solicita rambursarea cheltuielii a fost incheiata la data depunerii
cererii de rambusare.

Urmatoarele tipuri de cheltuieli vor fi rambursate, fara obligativitatea intocmirii de dosare
de achizitie:

e cheltuielile cu transport, cazare si masa ale personalului beneficiarului de sprijin,
daca acestea nu sunt suportate din bugetul serviciilor externalizate;

e taxe si impozite, comisioane;

e cheltuieli de functionare (chirii, utilitati, furnituri de birou, materiale pentru
curatenie, servicii postale);

e cheltuieli de personal (salarii si contibutii);

e cheltuielile pentru infiintarea parteneriatului si pentru elaborarea cererii de
finantare, efectuate inainte de data semnarii contractului de finantare.

De asemenea, in procesul de verificare a cererii de rambursare vor fi luate in considerare
concluziile verificarilor la fata locului (planificate si adhoc), daca este cazul, si constatarile

cuprinse in rapoartele de verificare/audit intocmite de directiile/ institutiile cu competente
de verificare.

Dupa finalizarea acestor verificari de catre primul expert CVM, acesta semneaza Lista de
verificare administrativa (Anexa AP 4) si o transmite citre al doilea expert CVM in vederea
verificarii conform principiului “4 ochi”.

Expertn CVM care verlﬁca cererea de rambursare au acces la folder-ul “Cereri de Finantare”

Programul Operational pentru Pescuit si Afaceri Maritime 2014 — 2020




PROCEDURA OPERATIONALA: Editia Il

Ministarul Agrcuftur Manual de procedurd Masura Ill.1 - Sprijin Revizia 0

i Dezvoltarii Rurale ..
: DGP-AMPOPAM pregatitor PU4 Pagina 37 din 43

Cod: P.O. MO1 el r.0 Exemplar nr. 1

in care pot verifica concordanta intre tipurile si cantitatile de bunuri, produse si servicii
contractate si cele stabilite in cererea de finantare.

Cu toate acestea, daca exista suspiciuni sau neconcordante cu privire la valori, date
contractuale sau respectarea unor clauze din contractele incheiate de catre beneficiar cu
furnizorii de produse/servicii identificate de catre experti, acestia pot propune o corectie
preventiva maxima aplicabila in conformitate cu prevederile OUG nr. 66/2011, cu
modificarile si completarile ulterioare, elaborand in acest sens o sesizare de neregula care
va fi transmisa Serviciului Control din cadrul DGP - AM POPAM. Corectia preventiva va fi
aplicata in conformitate prevederile art. 28, alin 2 din OUG 66/2011.

Concluzia finala va include valoarea preautorizata la plata de catre expertii CVM dupa
efectuarea verificarii.

De asemenea, expertii CYM vor completa coloanele de preautorizare ale Evidentei
cheltuielilor (Anexa AP 6 ).

Autorizarea cheltuielilor incluse in cererile de rambursare

Dupa finalizarea verificarilor de catre cei doi experti, expertul 2 CVM va transmite
toate documentele aferente cererii de rambursare la Seful SVMAB in vederea avizarii Listei
de verificare (Anexa AP 4). Daca sistemul informatic permite, completarea coloanelor de
autorizare din evidenta cheltuielilor se face numai acolo unde sunt diferente intre suma
preautorizata si cea autorizatd, urmand ca sistemul sa preia automat pe coloana de autorizare
valoarea sumei preautorizate care nu a suferit modificari in autorizare. La finalul acestei
operatiuni se va tipari un extras al evidentei cheltuielilor electronice.

Directorul DAP aproba Lista de verificare si semneaza pe cererea de rambursare cu
mentiunea ,,Bun de plata pentru suma de.....”.

Termenul de analiza a documentelor si de acordare a vizei ,,Bun de plata” de catre
Directorul DAP este de maximum 2 zile lucratoare.

Daca in urma propriei analize Directorul DAP identificd neclaritati asupra unor sume
solicitate de Beneficiar in cererea de rambursare, solicita informatii suplimentare functie de
care:

e acorda “ Bun de plata” pentru intreaga suma solicitata;
e acorda “ Bun de plata” doar pentru o parte din suma solicitata;
e respinge cererea de rambursare.

Daca considera oportun, Directorul DAP poate solicita efectuarea unei vizite la fata locului
pentru obtinerea unei asigurari rezonabile privind eligibilitatea si realitatea unor cheltuieli.

Tn situatia in care Directorul DAP lipseste, atributiile vor fi preluate de citre Seful SYMAB. in
aceasta situatie atributiile Sefului SVMAB vor fi preluate de catre unul dintre expertii CVM,
conform matricei de inlocuire.

Dupa acordarea vizei “Bun de Platd” de catre Directorul DAP, expertul 2 CYM va
efectua urmatoarele operatiuni:

a) va scana dosarul administrativ al cererii de rambursare, incluzand si formularul
cererii de rambursare care contine viza “Bun de plata” si Evidenta Cheltuielilor completata
cu sumele final autorizate.

b) va incarca continutul CD-ului primit de la beneficiar si fisierul dosarului
administrativ in folderul “Sprijin Pregatitor”, subfolderul “(nume beneficiar)” d%u_nind\
unitar fisierele incarcate, astfel : “CR Tr. 2 ctr. nr”.
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c) va transmite dosarul cererii de rambursare in original, insotit de dosarul
administrativ catre CDC, in vederea efectuarii platii.

V1.3 PROCEDURA DE PLATA

Dupa acordarea vizei ”bun de plata”, CVM va transmite dosarul Cererii de plata/rambursare
la CDC in vederea fintocmirii documentelor de platd, respectiv, certificat de plata,
ordonantari de platd, propunerea si angajamentul bugetar. Acestea vor fi transmise la DGBFFE
in vederea efectuarii platii.

Verificarea sumelor alocate pentru Cererea de plata/rambursare si rambursarea taxei pe
valoarea adaugata

CVM va transmite la CDC toate documentele justificative aferente cheltuielilor efectuate in
vederea includerii acestora in Declaratiile lunare de cheltuieli.

In cazul in care Beneficiarul nu a justificat integral prin documente justificative sumele
primite in cele doua transe de plata, CDC va intocmi o adresa catre Beneficiarul respectiv
prin care il notifica cu privire la restituirea sumelor nejustificate si va notifica DGBFFE asupra
sumei care va fi incasata. Dupa incasare, DGBFFE va notifica CDC cu privire la sumele si data
incasarii.

In situatia in care, sumele acordate prin cele doud transe de plata nu sunt justificate integral
in termenul stabilit in contractul de finantare, se declanseaza procedura de nereguli pentru
recuperarea sumei nejustificate impreuna cu dobanzile si/sau penalitatile aferente.

Beneficiarii care se incadreaza in conditiile OUG 49/2015, cu completarile si modificarile
ulterioare, pot solicita rambursarea TVA.

Tn nota pe care CVM o transmite CDC se va mentiona si valoarea TVA aferent cheltuielilor
eligibile nerambursabile efectuate.

CAPITOLUL IX

MONITORIZAREA PROIECTELOR SELECTATE SI CONTRACTATE

Monitorizarea se realizeaza pe perioada de monitorizare de 3 (3) ani de la efectuarea
platii finale catre beneficiar, conform art. 71 din Regulamentul (CE) nr. 1303/2013.

CAPITOLUL X _ ) ) )
RESPONSABILITATI $I RASPUNDERI IN DERULAREA ACTIVITATII

E = elaborare; V = verificare; A = aprobare; Ap. = aplicare; Ah. = arhivare

Nr | Compartimentul Director | CRPOPAM | CDL | SSC- | SSC- | DAP - | DAP - Comisie Comisie | CDC
cr (postul)/ general CES cc CAB CVM | contestatie | Selectie
t actiunea
(operatiunea)
0 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
1 Lansare apel A E
primire proiecte
2 Inregistrare Ap
proicte depuse
3 Verificare Ap A
conformitate
administrativa
4 Solutionare A Ap, V
contestatii
5 Verificare Ap,V ==
eligibilitate ° JEONANIATS
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Nr | Compartimentul Director | CRPOPAM | CDL | SSC- | SSC- | DAP - | DAP - Comisie Comisie | CDC
cr (postul)/ general CES cC CAB CVM | contestatie | Selectie
t actiunea
(operatiunea)
6 Solutionare A Ap, V
contestatii
7 Verificarea Ap
criteriilor de
selectie
8 Selectarea V, A
proiectelor
9 Contractare A Ap,
\
10 | Verificare dosare Ap,V,
de achizitii A
11 Verificari de Ap, YV,
management A
cereri de
plata/rambursare
12 | Efectuare plata E/Ap
Abreviere Denumirea directiei/serviciului/compartimentului
CAB Compartiment Achizitii Beneficiari
CcC Compartiment Contractare
CVM Compartiment Verificari de Management Achizitii Beneficiari
CDC Compartiment Declaratii Cheltuieli
CDL Compartiment Dezvoltare Locala
CR POPAM Compartimentul Regional pentru Programul Operational pentru Pescuit
si Afaceri Maritime
DAP Directia Autorizare Plati
DEMMP Directia Evaluare, Metodologie si Monitorizare Program
DG Director general
SSC Serviciul Selectare Contractare
CAPITOLUL XI

ARHIVAREA DOCUMENTELOR

Beneficiarul finantarii are responsabilitatea de a arhiva toate documentele
referitoare la implementarea proiectelor aprobate spre finantare din cadrul POPAM
n spatii special amenajate si destinate acestui scop, in conformitate cu legislatia
nationala in vigoare, asigurand pastrarea unei piste de audit corespunzatoare
operatiunilor efectuate.

Beneficiarul are obligatia sa aloce un spatiu destinat arhivarii, care trebuie si fie
astfel amenajat incat sa fie asiguratd pastrarea in bune conditii a documentelor, s
se evite distrugerea intentionata/accidentalda sau sustragerea neautorizatd a
acestora.
Beneficiarul trebuie sa asigure arhivarea urmatoarelor documente:

* documente referitoare la solicitarea finantarii Cererii de finantare si la

aprobarea acestuia de catre DGP - AM POPAM;

* documentele referitoare la achizitiile derulate,
efectuarea unor cheltuieli;
= documente referitoare la implementarea proiectului;

ca baza legala /p/eqﬂg"gf,\\
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» facturi si documente justificative aferente acestora, documente de plata;
documentele contabile conform prevederilor legale, rapoarte etc.
in conformitate cu legislatia UE si nationala, documentele trebuie arhivate intr-una
din urmatoarele forme:
= originale;
= fotocopii ale documentelor originale certificate ,,conform cu originalul”;
* microfise ale documentelor originale;
= versiuni electronice ale documentelor originale;
= documente care exista doar in format electronic, caz in care trebuie sa se
asigure securitatea sistemului informatic.

Beneficiarul este obligat sa arhiveze toate documentele si fisierele
6 informatice privind gestiunea tehnica si financiara a Proiectului finantat
- prin POPAM, conform clauzelor contractuale.

Beneficiarul este obligat sa informeze DGP-AMPOPAM de locul unde sunt

arhivate documentele si sa permita accesul tuturor organismelor
abilitate sa efectueze controale si verificari.

CAPITOLUL Xl
CONTROL SI AUDIT

Beneficiarul are obligatia de a asigura accesul autoritatilor nationale cu atributii de
control si audit, precum si al serviciilor Comisiei Europene si al Curtii Europene de
Conturi, Departamentului pentru Lupta Antifrauda si Oficiului European pentru Lupta
Antifrauda in limitele competentelor care le revin, de a insoti echipele de control si
de a pune la dispozitia acestora, in timp util, toate informatiile si toate documentele
aferente proiectului finantat.

Activitatea de control si audit se desfasoara atat in perioada de implementare a
proiectului cat si in perioada de monitorizare a acestuia.

SESIZAREA NEREGULILOR

Orice persoana care detine informatii privind existenta unor nereguli in desfasurarea
pr01ectelor finantate in cadrul POPAM 2014-2020, poate semnala neregull prin
sesizare n scris, transmisa prin posta sau depusa personal la sediul DGP-AMPOPAM;
Semnalarile privind neregulile vor contine obllgatonu date referitoare la ldentlflcarea
proiectului sau localizarea benef1c1arulu1 n caz contrar acestea nu vor fi acceptate
pentru analiza si verificare.

CAPITOLUL X1l

INFORMARE SI PUBLICITATE

Beneficiarii sunt responsabili pentru implementarea activitatilor de informare si
publicitate in legatura cu asistenta financiard nerambursabila obtinuta prin Programul
Operational pentru Pescuit si Afaceri Maritime, conform contractului de finantare
nerambursabila.

Detalii privind modalitatea de realizare a publicitatii sunt cuprinse in Contractul de
finantare, disponibil pe site-ul www.madr.ro, sectiunea FEP sau www.ampeste.ro.
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LISTA ANEXE
Anexa 1 Formular Cerere de finantare
Anexa 2 a Registrul electronic de inregistrare al cererilor de finantare
Anexa 2 b Registrul electronic de evidenta al cererilor de finantare
Anexa 3 Eticheta Cererii de finantare
Anexa 4 Pista de audit
Anexa 5 Solicitare de inlocuire
Anexa 6 Declaratia privind evitarea conflictului de interese,
impartialitate si impartialitate
Anexa 7 Lista de verificare a conformitatii administrative
Anexa 8 Notificare de solicitare a informatiilor suplimentare
Anexa 9 Lista de verificare a eligibilitatii
Anexa 10 Adresa de inaintare a Cererii de finantare
Anexa 11 Notificare cu privire la neconformitatea administrativa/
/neeligibilitatea cererii de finantare
Anexa 12 Lista de verificare a criteriilor de selectie
Anexa 13 Raportul Comisiei de Selectie
Anexa 14.1 Notificare solicitant selectat
Anexa 14.2 Notificare solicitant neselectat
Anexa 15 Borderou de transmitere a documentelor
Anexa 16 Raspuns contestatie
Anexa 17 Cerere de restituire
Axexa 18 Proces verbal de restituire a Cererii de finantare
Anexa 19 Cont[actul cadru de finantare nerambursabila sprijin
pregatitor
Anexa 20 Lista verificare contract
Anexa 21 Lista verificare consilier juridic
Anexa 22 Propunere de angajare
Anexa 23 Angajament bugetar individual/global
Anexa 24 Pista de audit pentru contractul nerambursabil de finantare
Anexa 25 Notificare semnare contract
Anexa 26 Flux procedural privind Masura lll.1
AP1 Formular de identificare financiara
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AP2 Lista verificare cerere de plata

AP3 Solicitare informatii suplimentare
AP4 Lista verificare cerere de rambursare
AP5 Declaratie conflicte de interese

AP6 Evidenta cheltuielilor

AP7 Raport de progres

CAB nr. 1 PISTA DE AUDIT

CAB nr. 2 LISTA DE VERIFICARE

CABnr. 3 NOTIFICARE
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