GUVERNUL ROMANIEI

Ministerul Fondurilor Europene

Directia Generala Programe Infrastructura Mare

INSTRUCTIUNE
privind transmiterea dosarului achizitiei publice din cadrul proiectelor
finantate din POIM

Avéand 1n vedere:

- prevederile legislatiei in vigoare privind achizitiile sau achizitiile publice;

- prevederile contractelor de finantare conform cdrora beneficiarii au obligatia de a
respecta instructiunile emise de citre AM POIM in implementarea proiectelor;

- necesitatea AM POIM sau OI Transport de a se asigura de functionarea eficientd a
propriului sistem de management si control in raport cu cerintele normelor Uniunii
Europene, in scopul de a preveni si detecta erorile si neregulile si de a asigura
legalitatea si regularitatea cheltuielilor declarate cdtre Comisie;

- proiectul de raport de audit 2016/RO/REGIO/C2/1571/1, intocmit de catre Comisia
Europeand, urmare a misiunii de audit din perioada 11.07.2016 — 15.07.2016

- fintemeiul art. 7 pct. 17, din Regulamentul de Organizare si Functionare al AM POIM,
aprobat prin Ordinul Ministrului Fondurilor Europene nr. 1564/11.08.2016

Autoritatea de Management pentru Programul Operational Infrastructura Mare emite
urmatoarea:

INSTRUCTIUNE

Art.] Beneficiarii proiectelor finantate din POIM 2014-2020 vor transmite dosarul achizitiei
publice AM POIM sau Ol Transport (pentru proiectele finantate din axele prioritare 1 si 2), in
termen de 10 zile de la semnarea contractelor de achizitie publicd dupa cum se dispune mai
jos.

Art.2 Dosarul achizitiei publice (DAP) trebuie sa cuprinda, in format electronic, documentele
intocmite/primite de autoritatea/entitatea contractanta in procedura de achizitie publica,
insotite de un OPIS detaliat si o listd de verificare a acestora completatd si semnatd de
beneficiar, in ordinea urmitoare, dar fard a se limita la :

(1) In cazul procedurilor de atribuire desfasurate conform Legii 98/2016, respectiv Legii
99/2016:

(a) Strategia de contractare;

(b) Programul anual al achizitiilor publice (PAAP);

(c) Referatul de necesitate;

(d) anuntul de intentie si dovada transmiterii acestuia spre publicare (SEAP si JOUE).
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daci este cazul;
(e) documentele (inclusiv corespondenta) si rezultatul procesului de consultare a pietei,
daci este cazul;

(f) anuntul de participare si dovada transmiterii acestuia spre publicare (SEAP si
JOUE);

(g) justificarea situatiei de urgentd, daca este cazul;
(h) eratele, daca este cazul;

(i) documentatia de atribuire;

(J) documentatia de concurs, daca este cazul;

(k) solicitdrile ~de clarificiri ale ofertantilor/candidatilor si clarificarile
transmise/publicate de autoritatea/entitatea contractantd, referitoare la documentatia
de achizitie publica;

(1) decizia/dispozitia/ordinul de numire a comisiei de evaluare si, dupi caz, a expertilor
cooptati;

(m)declaratiile de confidentialitate si impartialitate ale membrilor comisiei de evaluare
si ale expertilor cooptati, daca este cazul;

(n) procesul-verbal al sedintei de deschidere a ofertelor, daca este cazul;

(o) solicitarile de participare transmise de operatorii economici, dupa caz;

(p) formularele de ofertd si garantiile de participare depuse in cadrul procedurii de
atribuire;

(q) DUAE si documentele de calificare, atunci cand acestea au fost solicitate, respectiv
propunerea tehnica si financiara;

(r) solicitarile de clarificari emise de comisia de evaluare a ofertelor/candidaturilor si
raspunsurile transmise de ofertanti/candidati cu toate documentele suport aferente;

(s) rapoartele intermediare privind selectia candidatilor, daca este cazul;

(t) comunicarile rezultatului procedurii de selectie catre candidati;

(u) procesele-verbale de evaluare (intermediare), negociere, dialog, dupa caz;

(v) raportul procedurii de atribuire, precum si anexele la acesta; _

(w)solicitarile de extindere a valabilitatii ofertelor/candidaturilor si, dupa caz, a
garantiilor de participare, precum si dovezile transmise de ofertanti/candidati;

(x) oferta castigatorului (completd);

(y) contractul de achizitie publicd/acordul-cadru, semnat;

(z) contractele atribuite (subsecvente) in temeiul unui acord-cadru, daca este cazul;

(aa) contractele de subcontractare, daca este cazul;

(bb) anuntul de atribuire si dovada transmiterii acestuia spre publicare (SEAP si
JOUE), se va avea in vedere respectarea termenelor legale de publicare;

(cc) contestatiile formulate in cadrul procedurii de atribuire, insotite de deciziile
motivate pronuntate de Consiliul National de Solutionare a Contestatiilor, daca este
cazul;

(dd) notificarile prealabile, Tmpreund cu masurile adoptate de citre autoritatea
contractanta;

(ee) hotdrari ale instantelor de judecata referitoare la procedura de atribuire, daca este
cazul;

(ff) documentul constatator care contine informatii referitoare la findeplinirea
obligatiilor contractuale de catre contractant;




(gg) decizia de anulare a procedurii de atribuire, daca este cazul;

(hh)  documentele de calificare, propunerea tehnicd si financiard pentru ofertele
necastigitoare

(ii) dovada constituirii garantiei de buna executie, daca este cazul;

(jj) actul aditional la contractul de achizitie publica/acordul cadru si, daca este cazul, la
contractul subsecvent (dupa caz), documentele justificative aferente si orice alt
document suport relevant la actul aditional.

(2) In cazul procedurilor de atribuire desfasurate conform OUG 34/2006:

(a) Strategia de contractare;

(b) Programul anual al achizitiilor publice (PAAP);

(c) nota privind determinarea valorii estimate;

(d) nota justificativa privind alegerea procedurii de atribuire, in cazul in care procedura
aplicata a fost alta decat licitatia deschisa sau licitatia restransi;

(e) nota justificativa privind accelerarea procedurii de atribuire, daci este cazul;

(f) anuntul de intentie si dovada transmiterii acestuia spre publicare (SEAP si JOUE),
daca este cazul;

(g) anunful de participare si dovada transmiterii acestuia spre publicare (SEAP si
JOUE) si/sau, dupa caz, invitatia de participare;

(h) eratele, daca este cazul;

(i) documentatia de atribuire;

(j) solicitarile de clarificari ale ofertantilor/candidatilor si clarificarile
transmise/publicate de  autoritatea/entitatea  contractantd, referitoare la
documentatia de achizitie publica;

(k) decizia/dispozitia/ordinul de numire a comisiei de evaluare si, dupd caz, a
expertilor cooptati;

(I) declaratiile de confidentialitate si impartialitate ale membrilor comisiei de evaluare
si ale expertilor cooptati, daca este cazul; -

(m)procesul-verbal al sedintei de deschidere a ofertelor;

(n) formularele de ofertd si garantiile de participare depuse in cadrul procedurii de
atribuire;

(o) solicitdrile de clarificari emise de comisia de evaluare a ofertelor/candidaturilor si
clarificarile transmise de ofertanti/candidati cu toate documentele suport aferente;

(p) Nota justificativa privind prelungirea perioadei de evaluare a ofertelor;

(q) raportul procedurii de atribuire;

(r) solicitarile de extindere a valabilitatii ofertelor/candidaturilor si, dupa caz, a
garantiilor de participare, precum si dovezile transmise de ofertanti/candidati;

(s) dovada comunicdrilor privind rezultatul procedurii;

(t) contractul de achizifie publicd/acordul-cadru, semnat;

(u) contractele atribuite (subsecvente) in temeiul unui acord-cadru, daca este cazul;

(v) contractele de subcontractare, daca este cazul;

(w)anuntul de atribuire i dovada transmiterii acestuia spre publicare (SEAP si JOUE),
se va avea in vedere respectarea termenelor legale de publicare;

(x) contestatiile formulate in cadrul procedurii de atribuire, daca este cazul:;
(y) deciziile motivate pronuntate de Consiliul National de Solutionare a Contestatiilor,




daca este cazul;
(z) documentele de calificare ale ofertantului castigator, impreuna cu oferta tehnica si
financiara;
(aa) documentele de calificare, propunerea tehnicd si financiara pentru ofertele
necastigatoare
(bb) dovada constituirii garantiei de buna executie, daca este cazul
(cc) actul aditional la contractul de achizitie publica/acordul cadru si, dacd este cazul,
la contractul subsecvent (dupa caz), documentele justificative aferente si orice alt
document suport relevant la actul aditional (pentru contractele de finantare fazate);
actele aditionale (modificdrile) la contractele de achizitii publice vor fi insotite,
obligatoriu, de istoricul modificarilor (inclusiv impactul financiar, daca este cazul,
pentru fiecare act aditional si impactul financiar cumulativ).
Art. 3 Documentele vor fi transmise pe sectiuni, in ordinea prevazuta la art. 2 alin. (1) sau,
dupd caz, alin. (2), in format tip ,,PDF” in vederea asigurdrii unei piste de audit suficiente,
pentru a permite efectuarea controlului de citre autoritatile nationale cu atributii de control si
audit, precum si de reprezentantii Comisiei Europene, Oficiului European de Lupta Antifrauda,
Curtii Europene a Auditorilor, Curtii Europene a Comisiei Europene.
In acest sens, pentru facilitarea verificarii procedurilor de achizitie publici, beneficiarii vor lua
masuri in vederea modului de organizare a documentelor electronice, prin asigurarea unei
structuri predefinite a tuturor fisierelor aferente dosarelor de achizitie publicd, acestea putdnd
fi ajustate In functie de specificul fiecdruia, in ceea ce priveste opisarea, numerotarea paginilor,
capacitatea adecvata a fisierelor, arhivarea.

Art. 4 Beneficiarii privati ai proiectelor finantate din POIM 2014-2020 vor transmite in format
electronic (PDF) documentele procedurii de achizitie, intocmite conform prevederilor
Ordinului MFE nr. 427/2016 sau ale Ordinului MFE nr. 1284/08.08.2016, insotite de un opis
detaliat si o lista de verificare a acestora, completata si semnata de reprezentantul/imputernicitul
legal al beneficiarului.

Art. 5 In cazul in care AM POIM sau OI Transport constata lipsa unor documente din DAP,
sau pentru o evaluare corectd a procedurii de atribuire sunt necesare documente suplimentare,
beneficiarii vor transmite In cel mult 2 zile lucratoare de la primirea unei instiintari din partea
AM POIM sau OI Transport, toate documentele solicitate.

Art.6  Beneficiarii proiectelor finantate din POIM 2014-2020 fsi vor include in procedurile
interne prevederi clare in vederea implementérii prezentei instructiuni.

Seful Autoritatii de Management pentru POIM




